Plan Ceibal

Manual “Crea 2”
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Iniciar sesion

1. Visite: www.ceibal.edu.uy

2. Haga clic en el botdn superior “Plataformas” y, luego, clic en “Crea 2"

3. Ingrese su usuario y contraseia (sera su numero de cédula de identidad en ambos
campos).

4. Puede optar por cambiar su contrasefa: Si no quisiera cambiarla, debe dirigirse a Crea

2 en el menu superior.



Pagina de inicio
Cada vez que inicie sesién en “Crea 2", accedera en primera instancia a su pagina de inicio.

Desde alli podra ingresar directamente a todos los aspectos de la plataforma.

En la pagina de inicio vera un resumen de todos los eventos que se desarrollaron mientras

estuvo desconectado.

El mend de la izquierda de la pagina de inicio contiene funciones especificas, dependera si

usted es docente, estudiante, o administrador en el sistema.

La columna central informa la actividad reciente. La columna de la derecha contiene una

lista activa de los proximos eventos y recordatorios.
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Actividad reciente

Al iniciar sesién en "Crea 2", lo primero que vera sera su pagina de inicio. De manera
predeterminada, ingresara en la seccion de “Actividad reciente”. Alli vera todos los

comentarios, las actualizaciones y los eventos relacionados con sus cursos y grupos.

Puede publicar actualizaciones, encuestas, tareas, eventos o comentarios en un

blog directamente desde el area "Actividad reciente”, con el mend ubicado en la parte



central superior de la pagina. También puede elegir dénde desea que se vea su

publicacion en “Crea 2" (y basicamente quién tiene autorizacion para verla).

Puede filtrar las actividades recientes para obtener las mas recientes si hace clic en el
menu desplegable (con la etiqueta "Mas recientes”) que aparece al costado derecho de la
columna

central.

Nota: Para publicar tareas, actualizaciones y eventos en cualquier curso o grupo, o en todos

a la vez, use la funcion "Publicar en...".

Calendario

El Calendario de Crea 2 es un elemento organizativo importante para administrar sus
escuelas, cursos y grupos. Mantiene los eventos y las fechas limite organizadas, y con facil

acceso desde la columna derecha.

Haga clic en el area "Calendario”, en la columna izquierda de la pagina de inicio, para ver
los eventos y las fechas limite del mes, la semana o el dia. Cada elemento tiene una
codificacién de color segun la afiliacion a la que pertenece (cursos, grupos, escuela o

personal).
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Crear eventos

Los eventos se pueden crear desde varias areas de Crea 2 (pagina de inicio, perfil de curso,
perfil de grupo, etc.). Solamente podra crear eventos en un curso o grupo si es el

administrador del curso o grupo.

[Nota: Todos los docentes son administradores de sus cursos. ]

La manera mas rapida de crear un evento es desde la pestafa “Actividad reciente”, en la

pagina de inicio. Ubique el icono de evento en la parte media superior de la pagina.

Para crear un evento, siga los siguientes pasos:

Desde la pagina de inicio:

1. Seleccione el area "Calendario”, en la columna izquierda de la pagina de inicio.

2. Haga clic en el icono “Agregar evento”, en la esquina superior derecha, y seleccione un
dia especifico del calendario.

3. Complete la informacién requerida.

4. Haga clic en "Crear”, para completar el procedimiento.
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Desde un curso o grupo:

1. Vaya al perfil de curso o grupo deseado, en el menu superior.

2. Haga clic en el vinculo "Agregar evento”, a la derecha de la columna derecha.
3. Complete la informacién requerida.
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Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.
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Opciones de respuesta:

Deshabilitado: no requiere respuesta. Este evento aparece visible para usted o
los miembros.

Solo respuesta de invitados: el evento se considera personal o permite
respuestas de miembros.

Respuesta abierta: el evento se vuelve publico (disponible para todos).

\ Adjunte un archivo, vinculo o recurso (optativo). /

Para modificar un evento vigente del calendario, seleccione el evento y haga clic en "Editar

elemento”. Para modificar un evento desde el perfil del evento, busque el icono con forma
de engranaje, a la derecha de la pagina. Puede usar dicho icono para editar sus eventos,
ocultar la lista de invitados de los demas invitados y para eliminar el evento.

( N

Nota: Si crea un evento con respuesta desde su calendario personal, puede invitar a

las personas manualmente desde el perfil del evento. Si crea un evento con respuesta
desde el calendario de un curso o un grupo, los miembros del curso o grupo

guedaran invitados automaticamente.

(& /

Invitacion a personas

Para invitar personas a su evento, el evento debe tener las respuestas habilitadas. Para
definir los ajustes de respuesta en su calendario, haga clic en el evento y luego en el boton
"Editar elemento”. Con el engranaje que aparece a la derecha de la pagina de perfil del

evento, modifique el evento.



Desde el perfil del evento puede invitar personas con el boton “+Agregar mas
invitados”, en la esquina superior derecha. Este botén también se pude utilizar para invitar

a personas de otras escuelas.

Calendario con codificacion de color

Al acceder al calendario personal en el menu izquierdo de la pagina de inicio, aparecen
todos los elementos personales, de la escuela, del grupo y del curso de manera

predeterminada. Para filtrar las vistas del calendario, siga estos pasos:

1. Haga clic en el menu "Todos los calendarios”, en la parte superior del calendario.
2. Haga clic en un calendario personal, de la escuela, del grupo o del curso, para ver los
materiales y eventos especificos.

3. Para personalizar los colores relacionados con un calendario, seleccione el calendario y
escoja un color, en el cuadro que aparece a la derecha.
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Mensajes

Desde el area de "Mensajes”, en la pagina de inicio, puede enviar mensajes personales a

los miembros de su escuela o de otras escuelas. Para enviar un mensaje, siga estos pasos:

1. Seleccione el area de "Mensajes”, en la columna izquierda de la pagina de inicio.



2. Haga clic en el botén “+Mensaje nuevo”.

3. Complete el formulario emergente.

4. Adjunte un archivo, vinculo o recurso (optativo).
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Haga clic en "Enviar”, para completar el procedimiento.

Podra ver un historial de los mensajes enviados desde la pestafia Mensajes enviados

ubicada en la seccion media superior de la pagina.

p
Nota: Los estudiantes no podran enviarse mensajes personales entre ellos.
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Personas

El area “Personas”, en la columna izquierda de la pagina de inicio, muestra por defecto una
lista exhaustiva de todas las personas que pertenecen a su escuela/instituto y luego, en el
menu superior, donde aparece el nombre de su escuela/instituto, puede elegir ver una lista

con los miembros del resto de escuelas/institutos de Plan Ceibal.
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El area "Suscripciones”, en la columna izquierda de la pagina de inicio, muestra una lista de
todos los blogs a los cuales usted esta suscrito. Cuando aparece una nueva publicacidon en
un blog al cual esta suscrito, aparecerd un nimero en la columna izquierda que indica la

cantidad de nuevas publicaciones en el blog, desde su ultima visita.
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Suscribirse a blogs

La funcién de blog es, de momento, una experiencia de usuario. Se aloja en los perfiles del

usuario. Para suscribirse a un blog se debe acceder al perfil de un usuario y suscribirse a su

blog. Se puede acceder al perfil personal de cada miembro de mi curso desde “Personas”.

-

pagina de inicio.

Nota: Al suscribirse a un blog, las nuevas publicaciones apareceran en el area
Suscripciones de su cuenta. Cuando un usuario con quien usted esté conectado haga

alguna publicacion en un blog, esto aparecera en el area de Actividad reciente de su

)

N
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Ver publicacion completa

Para ver la publicacién completa del blog,

publicacién, puede:

1. Escribir un comentario.

2. Buscar por fecha

Cancelar la suscripcion a un blog

Para cancelar la suscripcion a un blog:

1. Haga clic en el area "Suscripciones”, en el menu de la izquierda.

2. Haga clic en la "X" que aparece a la derecha del nombre del blog.

haga clic en el titulo del blog. Desde la
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Recordatorios

El drea "Recordatorios” aparece en la columna derecha de la pagina de inicio cuando un
estudiante de un curso entrega una tarea, un cuestionario o hace una publicacién sobre un

tema de discusién que requiere calificacion. Para ver el elemento:

1. Haga clic en el tipo de elemento que desea calificar: entregas de tarea, entregas de
pruebas/cuestionarios o publicaciones sobre temas de discusion.

2. Haga clic en el nombre del elemento que desea calificar.

3. Vera un punto azul junto a los estudiantes y las entregas que estan pendientes de
calificar.

4. Haga clic en la entrega o la publicacion de cada usuario para agregar la calificacion.

Sucesos proximos “Por venir”

En la columna derecha de la pagina de inicio vera una lista activa de eventos, tareas,
pruebas/cuestionarios proximos, entre otros. La lista se actualiza al actualizar la pagina y

muestra hasta diez elementos.

Cursos

Los cursos son la estructura de su aula virtual. Son el espacio en el cual maestros y
estudiantes interactian, el lugar donde se depositan, revisan y completan todos los
materiales del curso. A través de los cursos, cada mensaje, actualizacion, tarea, etc. sera
especifico y exclusivo para los miembros. Los cursos en linea contienen todas las
herramientas necesarias para desarrollar materiales diseflados para involucrar a los

estudiantes y facilitar la interaccion.

Materiales del curso

Sus materiales son los pilares de su curso. Plan Ceibal le brinda las herramientas que

necesita para crear materiales diversos, para estudiantes de todos los niveles.
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Los materiales contienen tanto potencial por desarrollar que puede adaptar carpetas,

tareas y cuestionarios para satisfacer necesidades especificas de cada clase.

También puede seguir el ritmo individual, utilizando la funcion “Finalizacion del
estudiante”. Si mira abajo, vera una lista de diferentes tipos de materiales. Cada uno tiene

su lugar en el curso, junto con métodos de participacion y fortalezas individuales.
Esta seccidon abarca los siguientes temas:
Carpetas del curso.
Tareas.
Pruebas/cuestionarios.
Archivos/Vinculos/Herramientas externas.
Temas de discusién.
Albumes multimedia.
Paginas.
Paquetes.
Tarea individual.

Requisitos de aprobacion.
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Materiales del curso

Para comenzar, busque el menu desplegable “Cursos”, ubicado

luego siga los siguientes pasos:

en el menu superior y

1. En el menu desplegable "Cursos”, busque la pagina del perfil del curso deseado.

2. Haga clic en el botén “Agregar materiales”, ubicado en el centro de la pagina.

3. Elija el tipo de contenido (consulte a continuacién para ver detalles de cada tipo de

contenido).

4. Complete el formulario de la ventana emergente.

5. Haga clic en “Crear”.

Crear carpetas del curso

La creacion de una carpeta de materiales le permite organizar el contenido de su curso en

clases interactivas. Dentro de una carpeta, puede agregar todos los demas tipos de

contenido y organizarlos en el orden que desee. Esto brinda maxima flexibilidad en la

funcionalidad y organizacion del contenido. Las carpetas también le permiten establecer
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las fechas de disponibilidad de los materiales y establecer los requisitos de aprobacion

para los estudiantes.

Para crear una carpeta, use el botdn “Agregar materiales”, ubicado en la parte superior del

perfil del curso y luego siga estos pasos:

1. En el menu desplegable, seleccione "Agregar materiales” y, luego, haga clic en
“Agregar carpeta”.

2. Introduzca un titulo y una descripcion (opcional). La descripcion aparecera en el perfil
del curso debajo del nombre de la carpeta.

3. Si desea que la carpeta aparezca en el calendario del curso, agregue una fecha de
inicio a la carpeta.

4. Si desea que la carpeta aparezca en el calendario del curso durante un periodo
determinado, agregue también una fecha de finalizacion.

5. Haga clic en "Crear”, para completar el procedimiento.

También puede agregar carpetas usando la funcion “Arrastrar y soltar” + “Guardar

automaticamente”:

1. Una vez que tenga, al menos, una carpeta en el curso, vera una linea gris claro debajo
de la carpeta.

2. Si se desplaza sobre la linea, aparecera un signo “+" de color verde. Haga clic en la
linea para agregar una carpeta o importar desde “Recursos”. La segunda opcion
permite acceder a carpetas de contenido ya existentes en sus recursos.

3. Complete el formulario "Crear carpeta”, siguiendo las instrucciones anteriores.

4. Haga clic en "Crear”, para completar el procedimiento.

Disponibilidad

La disponibilidad de la carpeta puede establecerse como visible, oculta, disponible
después de la fecha de inicio o disponible durante el intervalo de fechas establecidas, lo
cual le brinda mas control sobre cuando la carpeta (y el material que contiene) esta visible

para los estudiantes.
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Si una carpeta estd oculta, ni la carpeta ni su contenido estardn accesibles a los
estudiantes. Si esta disponible después de la fecha de inicio o durante el intervalo de
fechas, la carpeta y su contenido solo seran visibles a los estudiantes durante o después de

las fechas especificadas.
Para ajustar estas configuraciones, siga los siguientes pasos:

1. En el menu de la izquierda del perfil del curso, seleccione la pestafa “Materiales”.

2. Busque la carpeta que desea modificar.

3. Haga clic en el icono con forma de engranaje de la derecha y seleccione "Editar”.

4. Elija "Visible”, "Oculta”, "Disponible después de la fecha de inicio” o "Disponible
durante el intervalo establecido”.

5. Sidesea que la carpeta esté disponible durante o después de un periodo determinado,
elija la fecha y hora correspondientes.

6. Haga clic en "Guardar cambios”, para completar el procedimiento.

=
- 4: Entrenamiento T
Ceiba
| . .
Crea ‘ [ Agregar Contenido - || Opciones ~ Recordatorios
Plan Ceibal
1 pruebafcuestionario pendiente de revision
‘ ﬁ Physics Projects m
Some resources about use of different English words on Physics Agregar Evento

Opciones del Curso

@ Contenidos - ﬁ Geo
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Reordenar carpetas

Reordenar las carpetas es simple. Haga clic en el carpeta que desea reordenar (haga clicy

mantenga presionado el botdn durante uno o dos segundos). Luego, arrastre el elemento
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hacia la ubicacion correcta y suelte el mouse. Esta reubicacién se guardara

automaticamente.

Agregar materiales a las carpetas
Una vez que se ha creado una carpeta, puede comenzar a agregar tareas,
pruebas/cuestionarios, archivos/vinculos, temas de discusion, paginas o albumes

multimedia.

Para agregar elementos a las carpetas, haga clic en el botdén "Agregar materiales”, y siga

estos pasos:

1. Seleccione la pestafia “Materiales”, en el menu de la izquierda del perfil del curso.

2. Haga clic en la carpeta a la que desea agregar materiales.

3. Use el menu desplegable "Agregar materiales”, en la parte superior, para seleccionar
un tipo de contenido.

4. Complete el formulario de la ventana emergente.

5. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

También puede agregar elementos a las carpetas usando la funcion “Arrastrar y soltar” +

“Guardar automaticamente”:

1. Haga clic en el icono de punta de flecha situado a la izquierda de la carpeta para
ampliar la carpeta.

2. Si se desplaza por los contenidos del curso, aparecera un signo + de color verde. Haga
clic en la linea para agregar material a la carpeta.

3. Complete el formulario de la ventana emergente.

4. Haga clic en "Crear”, para completar el procedimiento.
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Administrar materiales en carpetas
Una vez que haya agregado elementos a una carpeta, puede reordenarlos haciendo clic en
el elemento que desea reordenar (haga clic y mantenga presionado el botdon durante uno

o dos segundos), arrastrando el elemento hacia la ubicacion correcta.

A la derecha de cada elemento, hay un icono con forma de engranaje que se puede utilizar

para:

1. Editar: modifica el elemento.

2. Mover: mueve el elemento a otra carpeta.

3. Copiar a curso: crea una copia del material en otro curso u otra carpeta.

4. Eliminar: elimina el material de la seccion del curso.

5. Guardar en Recursos: permite alojar el material en "Recursos”, para uso futuro o para

compartir con colegas.

También puede hacer clic en el icono de punta de flecha, situado a la izquierda de cada

carpeta para ampliarla y ver su contenido.
Para ampliar una carpeta:

1. Haga clic en el icono de punta de flecha situado a la izquierda del nombre de la
carpeta.

2. Aparecera una lista del material del curso en la carpeta.
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3. Si tiene una carpeta dentro de otra carpeta, también puede hacer clic en el icono de
punta de flecha que aparece al lado de la subcarpeta para ampliarla.

Crear tareas del curso

Las tareas pueden utilizarse como elementos calificados en conjuncién con la “Libreta de
calificaciones”. Cada tarea puede tener entregas para que los estudiantes envien los
archivos. Se puede utilizar el visor de entregas de tareas para ver, calificar y agregar
comentarios a las entregas. Las tareas también pueden tener una fecha limite que
mostrara automaticamente la tarea en las areas "Calendario” y "Eventos préximos” de

todos los miembros.

Para crear una tarea, use el botdn "Agregar materiales”, ubicado en la parte superior de su
perfil del curso. También puede acceder al botén "Agregar materiales”, desde el interior de

una carpeta. Siga estos pasos:

1. Seleccione el menu desplegable "Agregar materiales” y haga clic en "Agregar tarea”.

2. Complete el formulario Tarea:
(Opcional). Introduzca una descripcion.
Establezca una fecha limite para incluir la tarea en las areas “Calendario del
curso” y "Actividades proximas”.
(Opcional). Haga clic en “Habilitar entregas” para activar/desactivar la funcion.
(Opcional). Agregue un objetivo de aprendizaje al contenido.
Para calificar esta tarea en la libreta de calificaciones, debe seleccionar una
categoria diferente de “sin calificar”.

3. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

Nota: Las tareas también pueden crearse en el interior de las carpetas del curso o

agregarse a las carpetas después de su creacion.
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Crear Tarea

Hombre :

Descripcion : =} [A] = & % | Pérafo 12

Fecha y Hora de ptos.
Entrega :

Categoria : ej. Tarea Opciones de calificacidn

Escala/Ribrica : *| = Numérico

Avanzado: . B ©

orer |00

Perfil de la tarea

Una vez que haya creado una tarea, se generara automaticamente un perfil. La descripcion
y todo archivo o vinculo adicional, aparecerd en el perfil, junto con las herramientas de
comentarios y entregas. Puede usar el perfil para administrar las entregas de tareas,

calificar a los estudiantes y participar en el area de comentarios.

Entregas de tareas
La funcion "Entregas” se encuentra en la columna derecha del perfil de la tarea. También
se puede acceder a ésta haciendo clic en la tarea que aparece en el calendario. Puede usar

esta area para administrar archivos que fueron enviados por los estudiantes.

Los archivos entregados llegan a las areas “Entregados a tiempo” y "Entregados tarde”,
segun la fecha limite de la tarea. Puede descargar o ver cada archivo individual, o puede

descargar todas las tareas en un archivo .zip masivo.
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Actividad Reciente

Publicar: E# Actualizacién [ Tarea Evento ~ Mas

Cedilia Jorcin » La fotografia

a 1:47 p. m Comentario = Ya no me gusta

@ Te gusta esto

Eﬁ walter benjamin-Historiz-de-a-fotografia.pdf 180 ke | & vER

Lo mas nuevo ~

Les dejo un material sobre fa historiz de fa fotografiz del fildsofo alerm@n Walter Benjamin.

1 prueba/cuestionario pendiente de revisidn

Por venir Calendario

E% Tarea Prueba

iy
97 | CREA 2 en Rivera

4: Entrenamiento » Tareas

Tu familia

Vence: Jueves, Junio 26, 2014 at 5:59 p. m

Escribe sobre tu famiia

Comentarios

Entregas & Recibido (1/2) ~

l Crea2, Estudiante
Mecesita ser calficada NGl

Para devolverle un archivo a un estudiante, adjintelo
a los comentarios hadiendo dic en el nombre de
estudiante en el rea "Entregas” mas arriba.

Visor de documentos

El visor de documentos permite ver y realizar anotaciones en las entregas de tareas de los

estudiantes. Para utilizar el visor de documentos, haga clic en una entrega.

En el visor de documentos, puede hacer lo siguiente:

e Comentary discutir en la columna de la derecha.

e Cargar un archivo a la entrada de comentarios/temas de discusion.

e Resaltar el texto seleccionado (si estd disponible la barra de herramientas de

anotaciones).

e Introducir un comentario en el documento (si esta disponible la barra de herramientas

de anotaciones).

e Tachar el texto seleccionado (si esta disponible la barra de herramientas de

anotaciones).

e Dibujar en el documento (si esta disponible la barra de herramientas de anotaciones).

e Calificar la tarea (si la tarea tiene una categoria de calificacion).

e Descargar el archivo y guardarlo en su computadora.

e Para devolver la tarea calificada o con anotaciones al estudiante, tan solo haga clic en

“Guardar cambios”.
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Nota: El visor de documentos es compatible con los siguientes tipos de archivos:
.doc, .docx, .html, .odt, .pdf, .rtf, .text, .ppt, .pptx, .swf, xls, xlsx, .mp3, .mp4, .mov,
.wav, .wmv, entre otros. El visor de entregas no convierte archivos iWork; sin
embargo, usted puede descargar estas entregas en su computadora. No en todos los

tipos de archivos (por ejemplo, en archivos multimedia) pueden realizarse

Qnotaaones con la barra de herramientas de anotaciones. /
Crea2, Estudiante o % ;Zf‘us"in'i"ltgns::;z
Revision 2 ~ dropbox_11094279_r2.html ~ Comparar £
. di r
& Descargar Archive | |2 +4 (1] 100% 4 1 /1P ;Zi:-‘smf:“;gni::;:
En mi familia somos 5 integrantes

# Highlight [E] comment S Strikeout & Draw Show Annotations

|2

Devolucion de tareas

La funcién “Visor de entregas” le permite devolver tareas a los estudiantes simplemente
haciendo clic en el botén "Guardar cambios”, ubicado en la esquina inferior derecha del
documento. Si usa un programa de anotaciones externo, puede cargar su documento
revisado en el area de comentarios/temas de discusion a la derecha de la entrega del

estudiante.

22



Calificacion

La calificacién introducida en el campo “Calificacién” del visor de documentos se
sincronizara automaticamente con su libreta de calificaciones. Los comentarios que
agregue en este formulario también se sincronizardn automaticamente con la libreta de
calificaciones. También puede navegar hasta la libreta de calificaciones usando la columna

izquierda.

Opciones avanzadas

Use las "Opciones avanzadas” para activar/desactivar las siguientes funciones:

1. Asignar individualmente: muestra la tarea a un miembro del curso o un grupo por
evaluar.

2. Alinear objetivos de aprendizaje: agregue un objetivo de aprendizaje

personalizado, estandar esencial comun o estandar nacional.

Bloquear: impida que los estudiantes realicen mas entregas.

Habilitar entregas: brinde a los estudiantes un area donde entregar sus trabajos.

Visible para los estudiantes: muestre la tarea a los estudiantes.

o vk~ w

Estadisticas de calificaciones: muestre las estadisticas de las tareas a los estudiantes; el
icono de esta funcidn se encuentra ubicado arriba de las entregas de tareas.

7. Habilitar comentarios: permite a los estudiantes escribir comentarios en el perfil de la
tarea.

W, Plan Ceihg T Inicic  Cursos - Grupos . Recursos - Gimena Rodriguez | -

Crear Tarea
ificaciones

o
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=
¥
o
<

= contenidos

Facha y Hora B 100 ptos.
de Entrega :

Categoria : Homework ¥ | ©Opciones de calfficacion

_ excola/mirica | = <ol
Informacién E / fegn

Avanzado:
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Crear pruebas/cuestionarios

Puede crear pruebas/cuestionarios en linea para los estudiantes. Actualmente, esta funcién

es compatible con los siguientes tipos de preguntas:
Verdadero/Falso.
Opcion multiple.
Ordenamiento.

1

2

3

4. Preguntas abiertas o de respuestas cortas.
5. Complementacion (Espacio en blanco).

6

Correlacion.

Cada prueba/cuestionario aparece en lalibreta de calificacionesy se califica
automaticamente, a menos que haya preguntas subjetivas (por ejemplo, preguntas
abiertas/de respuestas cortas). Puede reemplazar manualmente estas calificaciones,
agregar comentarios y personalizar una amplia gama de configuraciones para cada

prueba/cuestionario.
Para crear una prueba/cuestionario en linea, siga estos pasos:

1. Seleccione el menu desplegable "Agregar materiales” y haga clic en "Agregar
prueba/cuestionario en linea”.
2. Complete el formulario de prueba/cuestionario.
Establezca una fecha limite para incluir la prueba/cuestionario en las areas
“Calendario del curso” y “Actividades préximas”.
Si desea que esta tarea/cuestionario aparezca en la libreta de calificaciones,
debe seleccionar una categoria diferente de “sin calificar”.

3. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

Nota: Las pruebas o cuestionarios también pueden crearse en el interior de las

carpetas del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.
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Crear Prueba /Cuestionario

Fecha y Hora de 100 ptos.
Entrega :

Categoria : Homework Opciones de calificacién

Escala : E Comentarios habilitados -

Avanzado:

Informacion

Afno Lectivo 2014

Agregar preguntas

Para crear preguntas, sigas estos pasos:

1.
2.

Haga clic en el botdn "Agregar pregunta”.

Seleccione un tipo de pregunta en el menu.

Complete los campos. Cada formulario incluye diferentes campos especificos sobre el
tipo de pregunta.

(Opcional). Agregue un objetivo de aprendizajea la pregunta de la prueba o
cuestionario.

Haga clic en “Crear pregunta”, para completar el procedimiento.

Importar preguntas

Para importar una pregunta desde un banco de preguntas, debe tener un banco de

preguntas dentro de sus recursos. Si ya lo tiene, siga estos pasos:

H wo N

Haga clic en el botdn "Agregar pregunta”.
Seleccione la opcién para agregar una pregunta de sus bancos de preguntas.
Haga clic en una carpeta del banco de preguntas en sus colecciones de recursos.

Seleccione las preguntas que desea agregar a su cuestionario.
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5. Use la funcion “Seleccionar automaticamente” para seleccionar de forma aleatoria una
cantidad especificada de preguntas de su banco de preguntas (opcional).

6. Utilice los filtros “Explorar” y “Seleccionados” para ver las preguntas disponibles y
seleccionadas, respectivamente (opcional).

7. Use el boton "Establecer puntos” para asignar un puntaje a cada pregunta de forma
masiva.

8. Haga clic en "Agregar preguntas”, para completar el procedimiento.

Configuracion

Haga clic en la pestaiia “Configuraciéon del perfil” de la prueba/cuestionario para ajustar la

siguiente configuracion:

26

Instrucciones: el texto que introduzca aqui estara disponible mientras los estudiantes
estén haciendo la prueba/cuestionario.

Disponibilidad: especifique cuando pueden los estudiantes acceder a hacer la
prueba/cuestionario. Esto es independiente de la funcion de publicacién en el perfil de
la prueba/cuestionario.

Limite de tiempo: establezca un limite de tiempo para toda la prueba/cuestionario. Si
esta habilitado, no se puede programar el limite de tiempo de las preguntas
individuales.

Limite de intentos: limite la cantidad de veces que un estudiante puede hacer la
prueba/cuestionario.

Si los estudiantes pueden realizar la prueba o cuestionario mas de una vez, seleccione
como se los calificara utilizando la opcion Calificado por.

Paginacién: una forma rapida de establecer una pregunta por pagina.

Orden aleatorio: entregue a cada estudiante una version diferente de la misma prueba
o cuestionario.

Revision de preguntas: si esta habilitada, los estudiantes podran ver al final de la
prueba/cuestionario una pagina con un resumen donde podran revisar sus respuestas
antes de entregar.

Reanudable: les permite a los estudiantes reanudar una entrega incompleta.



e Ver entregas: les permite a los estudiantes ver sus entregas después de entregar la
prueba/cuestionario.

e Ocultar valores en puntos: le permite ocultar el valor en puntos para cada pregunta. Si
habilité la configuracion para ver entregas, los valores totales en puntos apareceran

cuando los estudiantes vean sus entregas.

N

Nota: las pruebas/cuestionarios guardan las respuestas de los estudiantes de forma
automatica. Las pruebas/cuestionarios pueden permanecer abiertos durante 6 horas
como maximo antes de que caduque la sesion. Asegurese de pedirles a los

estudiantes que salgan de la prueba/cuestionario y que la reanuden posteriormente

/

si se tardara mas de 6 horas en hacer la prueba.

(&

Vista previa
Puede acceder a una vista previa del cuestionario en el area "Vista previa” de la
prueba/cuestionario. Esta funcion le permite controlar sus preguntas y configuraciones

antes de que la prueba esté disponible para los estudiantes.

Resultados
El area de resultados le permite ver las entregas de los estudiantes por estudiante y por

pregunta.
De manera predeterminada, se muestran las entregas en la vista “Ver por estudiante”.

Si la prueba o cuestionario tiene preguntas subjetivas, debe calificar la prueba o la
pregunta de la prueba de forma manual para que el estudiante reciba un puntaje. Siga

estos pasos para calificar una prueba o cuestionario desde el area “Ver por estudiante”:

1. Para calificar la prueba de manera general, haga clic en el asterisco e introduzca un
puntaje.
2. Para calificar una pregunta de prueba/cuestionario, haga clic en la opcién "Ver

intentos”, ubicada a la derecha.

27



Si su prueba/cuestionario permite realizar varias entregas, cada entrega aparecera
debajo del nombre del estudiante seleccionado. Para ver una entrega particular, haga
clic en el engranaje de la derecha y luego en “Ver/Editar”.

Introduzca un puntaje para la pregunta subjetiva y ajuste otras preguntas calificadas
automaticamente si fuera necesario.

Haga clic en "Guardar cambios”.

Haga clic en el nombre del estudiante, para cambiar a la entrega de otro estudiante.

MERCOSUR Disponible

Preguntas Configuracion Vista previa Resultados Comentarios

Ver por Estudiante * Ver por Pregunta
Puntaje Final

Nombre Envios/Oportunidades Ultimo Intento Calificacion de la Libreta
de Calificaciones

[ ] ' Estudiante Crea2 1f1 6/10/14 12:23p. m mgg
Guardar Cambios

Siga estos pasos para calificar una prueba o cuestionario desde el area "Ver por pregunta”:

1.
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Haga clic en el area "Ver por pregunta”. Una lista de preguntas de la prueba o
cuestionario aparecera a continuacion.

Para introducir una calificacién para una pregunta particular, haga clic en el vinculo
“Ver respuestas”.

Introduzca un puntaje para la pregunta subjetiva o ajuste la pregunta calificada
automaticamente si fuera necesario.

Haga clic en “"Guardar cambios”.

Haga clic en el vinculo "Ver por pregunta”, en la parte superior, para volver a la lista de
preguntas.



Preguntas Configuracion Vista previa Resultados Comentarios

Ver por Estudiante | Ver por Pregunta

Pregunta Estadisticas de

respuestas

Nota: Las preguntas que aparecen a continuacién no incluyen ningin HTML. Para ver la prequnta completa, haga clic en

"Ver respuestas”.

Pregunta 1: {Qué es el MERCOSUR? Ver Estadisticas

Pregunta Abierta - 10
Puntos obtenidos - Mas: 8 - Menos: 8 - Promedio: 8

Pregunta 2: iCuiles son los objetivos del MERCOSUR? Ver Estadisticas

Pregunta Abierta - 1

Puntos obtenidos - Mas: 5 - Menos: 5 - Promedio: 5

Pregunta 3: ¢ Cuiles son los pases miembros del MERCOSUR? Ver Estadisticas

Pregunta Abierta - 10
Puntos obtenidos - Mas: /P - Menos: /P - Promedio: MN/P

Ver Respuestas

Ver Respuestas

Ver Respuestas

Resumen de preguntas

Preguntas Configuracidn Vista previa Resultados

Ver por Estudiante * Ver por Pregunta

Pregunta 1:
éQué es el MERCOSUR?

Pregunta Abierta - 10 pu

' Estudiante Crea2

Envio 1

IIl /10 Mercado comin del Sur
CJ Agregar comentario
G dar Cambios

Comentarios
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Agregar archivos o vinculos

Siga estos pasos para agregar un archivo o vinculo:

1. Seleccione el menu desplegable "Agregar materiales” y haga clic en "Agregar
archivo/vinculo”.

2. Seleccione un archivo o vinculo.
Para un archivo: haga clic en el boton Adjuntar archivos y seleccione los
archivos en su computadora. Para seleccionar varios archivos, mantenga
presionada la tecla “Shift” o “Control” en su teclado, a medida que haga las
selecciones.
Para un vinculo: escriba o copie y pegue la direccion URL y luego titule el
vinculo.

3. Haga clic en "Agregar”, para completar el procedimiento.

Cuando hace clic en un vinculo recientemente agregado en una carpeta del curso y la
opcién avanzada “Mostrar en Schoology” (que es una configuracion predeterminada) esta
habilitada para el vinculo, este se abrird en un marco flotante dentro del curso. Para ver el
vinculo en una ventana nueva, haga clic en el icono situado en la parte superior derecha

de la pagina.

Nota: Los archivos/vinculos también pueden crearse en el interior de las carpetas del

curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.
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Agregar Enlace

Enlace/URL : http://www.elpais.com.uy/

Titulo : “ | El paig]

Avanzado: h ©
coce

Agregar temas de discusion del curso

Se puede crear un tema de discusion interactivo para sus estudiantes. Cada tema de
discusién consiste en una cadena de comentarios de modo que los estudiantes pueden
responder a cualquier publicacidon hecha por otro estudiante. Estos comentarios también
pueden ser moderados, lo que requiere que un administrador del curso (maestro) apruebe

cada mensaje antes de ser publicado.
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Las publicaciones eliminadas apareceran en “Moderar Publicacién” en "Opciones del

curso”, en la columna izquierda del perfil del curso.

Creacion de temas de discusion

Siga estos pasos para crear un tema de discusion:

1. Seleccione el menu desplegable “Agregar materiales” y haga clic en “Agregar tema de

discusion”.

2. Complete el formulario “Tema de discusién”.

Ingrese una descripcion (instrucciones opcionales para el tema de discusion).
Para que el tema de discusién aparezca en la entrada “Actividades
préximas”, ingrese una fecha limite. Si no ingresa una fecha limite, podra
accederse al tema de discusion desde el indice de temas de discusion o la
carpeta del curso.

(Opcional) Agregue un objetivo de aprendizaje al contenido.

Para convertir el tema de discusion en un elemento con calificacion, marque
la casilla de verificacién “Calificacién” y ajuste las preferencias de calificacién

seleccionando una escala creada anteriormente en “Escala”.

3. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

Nota: Los temas de discusion también pueden crearse en el interior de las carpetas del

curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.

Compartir temas de discusion

Puede compartir su tema de discusion con otros cursos. Esta opcién se encuentra en

"Opciones avanzadas”, en la parte inferior de la ventana emergente durante la creacién del

tema de discusion.

Usted puede compartir automaticamente el tema de discusién con sus cursos.
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Nota: Si no ve la opcién para compartir el tema de discusion en Avanzado, es
probable que la opcion evaluar esté activada. Los temas de discusion con evaluacion

no se pueden compartir con otros cursos. Tampoco se pueden compartir temas de

\discusi()n después de que han sido creados. /

Opciones avanzadas

Use las "Opciones avanzadas” para activar/desactivar las siguientes funciones:

1. Asignar individualmente: muestra la tarea a un miembro del curso o un grupo por
evaluar.

2. Alinear objetivos de aprendizaje: agregue un objetivo de aprendizaje

personalizado, estdndar esencial comun o estandar nacional.

Bloquear: impida que los estudiantes realicen mas entregas.

Habilitar entregas: brinde a los estudiantes un area donde entregar sus trabajos.

Visible para los estudiantes: muestre la tarea a los estudiantes.

o v~ w

Los miembros pueden ver otras respuestas antes de participar; se les permite a los
miembros ver las publicaciones en un tema de discusion antes de que creen una
publicacién inicial.
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Crear Tema de Discusion

Descripcion : : A ; B~ %  pémfo

Fecha limite : &=

Calificaciones: I Habilitar calificacidn

Escala/Riibrica : ©| = Numérico

Avanzado: : © Ix

(o [

Crear albumes multimedia del curso

Cree albumes para organizar fotos, videos y archivos de audio para su curso. Las fotos se
pueden recortar y rotar después de agregarlas. Se puede permitir incluir comentarios en
cada elemento dentro de un album. Ademas, puede etiquetar a los usuarios en las fotos
gue cargue o permitir también que los estudiantes carguen y etiqueten los elementos

multimedia.
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Crear album de medios

Descripcion :

Avanzado:

Cancelar

Creacion de albumes multimedia

Siga estos pasos para crear un album multimedia:

1. Seleccione el menu desplegable "Agregar materiales”.

2. Haga clic en "Agregar album multimedia”.

3. Complete el formulario “Album multimedia”.
Ajuste la configuracion de los albumes para definir las capacidades de los
estudiantes para escribir comentarios y cargar elementos. Haga el album visible
o invisible a los estudiantes con la funcién “Publicar”.

4. Haga clic en "Crear album”, para completar el procedimiento.

Una vez creado el album multimedia, se pueden agregar diferentes tipos de elementos
multimedia en cualquier momento, como si se tratara de una carpeta. Haga clic en
“Adjuntar archivos para agregar multimedia desde el disco duro de su computadora.
Para agregar elementos multimedia en otro momento, haga clic en el album multimedia y

seleccione el botdn "Agregar multimedia”.

Para editar un album multimedia o sus contenidos, seleccione el icono con forma de

engranaje, ubicado en la esquina superior derecha del perfil del album multimedia.
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Nota: Los albumes multimedia también pueden crearse en el interior de las carpetas

del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.

Crear paginas del curso

Cree una pagina personalizada de texto, imagenes, videos, archivos HTML o cualquier
combinacién de estos elementos. Cada pagina tiene un editor de texto enriquecido
(WYSIWYG) que permite personalizar estilos de fuente, colores, sangrias, etc. También

puede cargar archivos, insertar videos y personalizar el HTML de la pagina.

Creacion de paginas

Siga estos pasos para crear una pagina:

1. Seleccione el menu desplegable "Agregar materiales” y haga clic en "Agregar pagina”.
2. Construya el contenido de la pagina.
Utilice el editor para escribir el contenido personalizado.
Use los botones de insercion para insertar imagenes, videos o ecuaciones en el
editor.
Puede alternar entre las versiones “Visual” y "HTML" del editor.
Se puede adjuntar un archivo, vinculo, grabacién de audio o video, o recurso a
la parte inferior de la pagina.
Haga clic en "Alinear objetivos de aprendizaje”, si desea alinear la pagina con
estandares u objetivos de aprendizaje personalizados.

3. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

Nota: Las paginas también pueden crearse en el interior de las carpetas del curso o

agregarse a las carpetas después de su creacién.
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Crear Pagina

Titulo de la
PAgina :

B I U : [A ; ] ¥ | Pamafo 12

Avanzado: (@]

Lo [

Mostrar el contenido dentro de la carpeta
De manera predeterminada, los estudiantes tendran que hacer clic en cada pagina para ver
su contenido. Sin embargo, cuando se agrega una pagina desde el interior de una carpeta

del curso, usted puede elegir mostrar el contenido de la pagina dentro de la carpeta.

Para visualizar el contenido directamente en la carpeta, haga clic en el icono de "ABC”,
junto a "Opciones avanzadas”, al crear o editar la pagina. Cuando la funcion no esta
habilitada, se leera la indicacion "Mostrar en otra pagina". Cuando la funcién esta
habilitada para mostrar el contenido directamente en la carpeta, se leera la indicacion

"Mostrar alineacion en la carpeta”.
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Mombre de la carpeta
Titulo de la
Pagina :
B I U (=i A~ H~3%%-~- 2 E=E=E ¢ M~ H~ % prémfov 12~

Avanzado: )}

Lorer [

Agregar un paquete

Puede agregar contenidos web o paquetes SCORM a su curso, que pudiese tener

disponibles en otro sistema.

Incorporacion de paquetes

Siga estos pasos para agregar un paquete:

1. Haga clic en la carpeta en la cual desea agregar un paquete.

2. Haga clic en el menu desplegable “Agregar materiales” y luego en "Agregar paquete”.

3. Seleccione la opcion para agregar un paquete de contenidos web en archivo .zip o para
agregar un paquete SCORM.

4. Adjunte el archivo desde la computadora o dispositivo.

5. Haga clic en "Enviar”, para completar el procedimiento.
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Nota: El nombre del archivo HTML en la carpeta debe ser index.html; de lo contrario,
el sistema no identificara el contenido que debe mostrarse como un paquete de

marco flotante.

Agregar Paquete

Tarea individual

También se pueden asignar individualmente tareas, pruebas o cuestionarios, y temas de
discusion a estudiantes individuales o grupos por evaluar. Siga estos pasos para asignar

individualmente un material:

1. Haga clic en el area "Mas” al crear el material, o haga clic en el icono con forma de
engranaje, a la derecha del material y seleccione "Editar”. La opcion para seleccionar
"Mas”, aparecera en el formulario de edicidn.

2. Haga clic en la opcion “Asignar”.

3. Comience por escribir el nombre de un estudiante o grupo por evaluar. Los miembros y
los grupos por evaluar apareceran automaticamente en una lista.

4. Haga clic en los miembros o grupos a los cuales desea asignar el elemento.

5. Haga clic en “Crear” o “"Guardar cambios”, para completar el procedimiento.
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Editar Tarea

Nombre :

ABC

Descripcion : U iz = A - B~ W pamfor 12~

Write about your pet

Fecha y Hora de =] 100 ptos.
Entrega :

Categoria : Ceibal Inglés Opciones de calificacion

Escala/Riibrica : *| = Ceibal Ingles = |

Avanzado: (o]

Guardar Cambios

Editar Tarea

Descripcién : B I : A A @ W~ B~ WV pimfo~v 12~

Vrite about your pet

Fecha y Hora de B 100 ptos.
Entrega :

Categoria : Ceibal Inglés Opciones de calificacién

Escala/Ribrica : | = Ceibal Ingles

Asignar a: esty

Avanzado: n 2, EiE

Guardar Cambios
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Requisitos de aprobacion
Se pueden agregar requisitos de aprobacion del estudiante a carpetas o materiales.

Actualizaciones del curso

Puede utilizar "Actualizaciones del curso”, para crear anuncios en su curso.

Las actualizaciones son mensajes breves enviados a su curso para facilitar la lectura a sus

estudiantes.

Cuando se publiquen actualizaciones en su curso, apareceran en la seccion de
“"Actualizaciones”, asi como en la pagina de inicio individual de todos los miembros de su

Curso.

También puede establecer el area "Actualizaciones” como la pagina de inicio

predeterminada para su curso si sigue estos pasos:

1. Vaya al vinculo "Opciones del curso”, en el menu de la izquierda de su curso.

2. Seleccione la opcion "Editar privacidad/Configuracion del curso”, ubicada en el menu
desplegable.

3. Seleccione "Actualizaciones” como la pagina de inicio predeterminada.

4. Haga clic en el botén "Guardar cambios”, ubicado en la parte inferior de la pagina para

completar el procedimiento.
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T O T ooy

#| Nombres de los miembros andnimos (7)

Ocultar comentarios/publicaciones (7)

Pagina de inicio por defecto : | Actualizacién v | (@)

Guardar Cambios

Anuncios del curso

Para hacer una actualizacion en un anuncio, solo tiene que marcar el icono con forma de
campana junto al botén “Publicar”. Este icono hara que la actualizacion se ubique en la
parte superior de la pagina de actualizaciones, asi como en la parte superior de la pagina

del curso, hasta que usted quite el anuncio de la parte superior.
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Encuestas del curso
Usted puede crear encuestas andnimas en su curso para recibir comentarios en directo, a

medida que los miembros votan. Siga estos pasos para crear una encuesta:

=

Escriba una actualizacién en el cuadro de texto.

2. Haga clic en el vinculo “Encuesta”, ubicado debajo del cuadro de texto.

3. Apareceran dos campos de forma predeterminada. Si desea agregar mas opciones,
haga clic en el vinculo "Agregar opcién”, ubicado debajo de los campos.

4. Haga clic en "Publicar”, para completar el procedimiento.

/

Nota: También puede crear actualizaciones del curso desde la pagina de inicio; para

ello, haga clic en el vinculo Actualizacion cerca de la parte superior de la pagina y siga

los pasos anteriores.
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Uso de la libreta de calificaciones

Se puede acceder a la funcién “Libreta de calificaciones”, ubicada en el menu de la
izquierda de cada perfil de curso. Las tareas, pruebas o cuestionarios y temas de discusion
pueden calificarse directamente en la libreta de calificaciones. Los estudiantes pueden ver

sus calificaciones en la pestafia "Calificaciones” a medida que se publiquen.
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En la libreta de calificaciones se muestran, de manera predeterminada, solo 25 elementos
con calificacién, de un periodo de evaluacion. Si su curso abarca varios periodos de
evaluacion o si contiene mas de 25 elementos con calificacidén, puede cambiar las vistas

desde el menu desplegable, ubicado en la parte superior izquierda.

Libreta de Calificaciones Afio Lectivo ... Todas las cat... Fecha limite - T ew

Dr e da Tnalac ritir Macrriha AT 1

Promedio General Afio Lectivo 2014 " 'UEP2 08 N0iEs T ne yourn...
85 ptos. n 85 ptos.
-

100 ptos. I—I
-

J

L Crea2, Estudiante b 62.58% 62.538% # Editar =)
=4 Reaqistrar revisiones
.E IlEEEE & e s 48.89% | MR Ectablecer todas fas Calficaciones
fly Ver estadisticas

®  Eliminar

Editar calificaciones

Para editar calificaciones para tareas y temas de discusion, simplemente haga clic en cada
celda e introduzca una calificacion. Puede usar el caracter “X" en su teclado para asignarle
al estudiante la cantidad maxima de puntos para la tarea. Para una navegacion rapida, use

el tabulador o las flechas de su teclado.

Si la prueba/cuestionario se califica automaticamente, la calificacién ya deberia aparecer
en la celda. Cuando cambia una calificacién de una celda, este cambio se considera un
reemplazo de calificacion, lo cual se indica con el color anaranjado. Al hacer clic en el

icono de bloqueo, se borrara el reemplazo.

Si usa el menu desplegable ubicado al lado de cada tarea y prueba o cuestionario, puede

hacer lo siguiente:

1. Editar: modifica el perfil del elemento.
2. Registrar revisiones: muestra los cambios realizados en las calificaciones de un

estudiante.
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3. Establecer todas las calificaciones: completa todas las calificaciones con un Unico valor.
4. Ver estadisticas: muestra estadisticas para una tarea o prueba/cuestionario.
5. Eliminar: quita la tarea, prueba/cuestionario o tema de discusion de la seccion del

Curso.

Nota: No todas estas opciones estan disponibles para las pruebas o cuestionarios.

Comentario

Siga estos pasos para publicar un comentario:

1. Desplacese por una celda hasta que vea un icono de comentario (esto debe suceder de
inmediato).

2. Haga clic en el icono de comentario.

3. Ingrese un mensaje en la ventana emergente.

4. (Opcional) Marque la casilla para mostrar a los estudiantes).

5

Haga clic en "Guardar cambios” en la parte inferior de la pagina.

También puede colocar un marcador de posicion de justificado o incompleto en una celda
de calificacion. Estos iconos estan marcados con verde y rojo. No agregan valor a las
calificaciones de los estudiantes, sino que actuan como celdas de calificacidn vacias.

C 0

Nota: Los comentarios y los marcadores de posicion apareceran en el informe de

calificaciones del estudiante (consulte el icono de grafico situado a la derecha del

nombre del estudiante). Los comentarios sobre los periodos de evaluacién y la

/

columna general también apareceran en las libretas de calificaciones.
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Describe your n... MERCOSUR |
85 ptos. 100 ptos.

Mostrar al Estudiante (7)

Excepciones: &) &

Edicion en bloque
La opcion “Edicién en bloque”, en el botdén “Opciones de la libreta de calificaciones”,
permite ver tareas, pruebas/cuestionarios y temas de discusion con calificacion en un

curso determinado. Puede editar o eliminar la siguiente informacién para cada uno:

e Nombre.

e Publicado/no publicado (el punto verde).
e Categoria.

e Puntos maximos.

e Factor.

e Escala.

e Fecha limite.

e Periodo de evaluacion.

e Desc. (Descripcion).

[ Nota: Recuerde guardar los cambios. ]
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Imprimir informes de calificaciones
Puede imprimir los informes de calificaciones para cada estudiante de su curso si hace clic

en “Imprimir informes de calificaciones”, que se encuentra debajo del botén “"Opciones”.

Exportar

Puede exportar la libreta de calificaciones en dos formatos:

1. Como una version XLS/CSV de su libreta de calificaciones.
2. Como un archivo XLS/CSV, que puede ser utilizado para importarlo en otros sistemas.

Importar

Si los elementos calificados en un curso son los mismos que los elementos calificados en

otro curso, incluso puede importar calificaciones desde un archivo XLS/CSV.

-

Libreta de Calificaciones Afio Lectivo ... Todas las cat... Fecha limite - 3

# Edicidn en Blogue
Prueba de Inglés Writing Dg . o UR
100 ptos. 85 ptos. [IE:] Imprimir informes k.

-

Promedio General Afio Lectivo 2014

= Exportar
' Crea?, Estudante  th 62.58% 62.58% B 70 . & Importar

w onzalez, Rita il 48.89% 48.89% . 72.25

O @) 4

Grupos por calificar
También agregamos una funcidon para calificar miembros de su curso en "Grupos por
calificar”. Esta funcion se aplica de mejor manera cuando su curso ya tiene miembros y

elementos calificados.
Configuracion de calificacion

Para acceder a la configuracién de calificaciones, haga clic en “Libreta de calificaciones”,
ubicada en el menu de la izquierda del perfil del curso. Luego, haga clic en la pestaia

“Configuracion de calificaciones”, que aparece debajo de “Libreta de calificaciones”.
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Categorias de calificacion

Las categorias de calificacién le permiten organizar los elementos calificados en el curso.
Se requiere al menos una categoria de calificacion para poder usar la libreta de
calificaciones. Algunos ejemplos comunes de categorias son: el trabajo en clase, las tareas

o los cuestionarios.

No hay limites en la cantidad de categorias que puede crear, y cada una de ellas puede

ponderarse de acuerdo con su propia definicion.
Siga estos pasos para agregar una categoria nueva:

1. Seleccione “Libreta de calificaciones”, ubicada en el menu de la izquierda del perfil del

curso.

2. Seleccione “"Configuracion de calificaciones”, que se encuentra debajo de “Libreta de
calificaciones”.

3. Haga clic en el boton “"Agregar”, situado a la derecha de "Categorias”.

4. Ingrese el nombre de una categoria.

5. Seleccione de qué forma debe calcularse la categoria.

Ejemplo: un estudiante recibe estas dos calificaciones:
o Tarea 1:200/200
o Tarea 2:100/100
o Total de puntos: la tarea 1 tiene el doble de puntos que la tarea 2.
o Porcentaje: ambas tareas valen lo mismo (100 % cada una).
6. Use "Excluir mas bajas”, para arrastrar automaticamente las calificaciones mas bajas en
el curso.

7. Haga clic en "Crear”, para completar el procedimiento.

Ponderacion de categorias de calificacion
Después de haber creado al menos una categoria, puede optar por ponderar las categorias
de su curso mediante la casilla de verificacion "Ponderar categorias”, situada junto al titulo

"Categorias”.
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Si habilita las categorias ponderadas, se mostrara un nuevo campo de ponderacién junto a
cada uno de los nombres de la categoria. Si ingresa valores en estos campos podra ajustar

la ponderacién de cada categoria.

e
Nota: Las ponderaciones son relativas entre si. El valor porcentual real de la categoria

puede verse al lado del campo “Ponderacion”.
(&

Categorias (?) ¥ Ponderacidn de Categorias + Agregar
Categoria Ponderacion %Yo
Ceibal Inglés 100 0.09%;
CREA2 100 0.09%
debate 100 0.09%

Predeterminar

Discusidn grupa 100 0.09%
ej. Tarea 100 0.09%
Homework 100 0.09%

Editar categorias de calificacion
Para hacer cambios en una categoria existente, haga clic en el nombre de la categoria. En

la ventana emergente que aparece, puede ajustar lo siguiente:

e El nombre de la categoria.
e Laforma en la que se calcula la categoria.
e La cantidad de elementos que desea eliminar.

e La ponderacion de la categoria.
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Nota: Las tareas, las pruebas/cuestionarios o los temas de discusién calificados que
se establecieron como parciales/finales apareceran debajo de los periodos de
evaluacion. Estos elementos se calculan como parte de la calificacion general del

estudiante. Ademas, usted puede ver los elementos calificados parciales/finales en la

roién despleagable (Calificaciones finales) en Libreta de calificaciones. /

Escalas de calificacion y rubricas
Para utilizar la escala de calificacién, acceda seleccionando dentro del curso, en el menu

derecho, “Libreta de Calificaciones” y luego configuracion de calificaciones.
La escala de calificacion predeterminada sera la de su area, por ejemplo, “Ceibal Inglés”.

Para convertirla en predeterminada debe de situarse sobre la estrella en el menu izquierdo

de opciones.

EERd
Escalas * Rubricas Agregar ~
Humérico
A+f-
Ceibal Inglés
Pertinencia del comentario v

Para agregar una rubrica, siga estos pasos:

1. Seleccione “Libreta de calificaciones” en el menu de la izquierda del perfil del curso.

2. Seleccione "Configuracion de calificaciones”, directamente debajo de “Libreta de
calificaciones”.

3. Haga clic en el botdén "Agregar”, ubicado en la parte superior derecha de la seccién

“Escalas de calificacion”.
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https://support.schoology.com/hc/en-us/articles/201001513-How-do-I-use-Rubrics-

4. Seleccione la opcidon “"Rubrica” y complete el formulario.
Ingrese un nombre para la rubrica.
Cree titulos y descripciones para cada criterio.
Para agregar mas filas de criterios, haga clic en el boton “Mas criterios”.
Para agregar mas columnas a la escala, desplacese por la celda y haga clic en el
icono "+", que aparece a la izquierda y a la derecha de cada celda.
Para eliminar una fila o una columna, desplacese por la celda y haga clic en el
icono “X", que aparece en la parte superior derecha.
Para reordenar las filas, haga clic en las barras dobles de la izquierda y
arrastrelas a la ubicacion correcta.
Use los elementos del menu de la parte inferior izquierda para cerrar u ocultar
la rdbrica.
El total de puntos para la rubrica se ajustara automaticamente a medida que
agregue filas y columnas.

5. Para crear una rubrica mediante el uso de los objetivos o los estandares de

aprendizaje, haga clic en el vinculo "Alineaciones”, situado junto a Criterios.

6. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

Nota: Puede crear una rubrica usando alineaciones o criterios personalizados, pero no

puede crear una rubrica que contenga ambos.
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B5 Foro

B4 Puntaje

Escalas 'Euhricas

B5 Construccién del conocimiento

N 1 10ptos.

N 1 12ptos.

Agregar ~
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1 »

‘| mbre de rubnca
Criterios Escala de Calificacidn Puntos
Agregar titulo 4 3 2 1 4 ®
Agregar descripcian Excelente Buenao Satisfactario Mecesita Mejorar
] 3
bn
&) Criterios Total de puntos: 4
e [N
HE 1D F
Copiar configuracion (Puede hacerlo si tiene mas cursos
asignados)

Copiar configuracion

Si tiene un curso nuevo al que desearia copiar la misma configuracion de calificaciones

que la de un curso anterior, siga estos pasos:

1. Navegue hasta el perfil de curso de su curso anterior.

2. Seleccione “Libreta de calificaciones”, ubicada en el menu de la izquierda del perfil del

curso.

3. Seleccione "Configuracion de calificaciones”, directamente debajo de “Libreta de

calificaciones”.
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Haga clic en “Copiar configuracién”, ubicado en la esquina superior derecha.
Seleccione copiar categorias, escalas de calificaciones, rubricas o todas las opciones.

Seleccione el curso al cual desea copiar la configuracién de calificaciones.

N o v ok

Haga clic en "Enviar”, para completar el procedimiento.

Su libreta de calificaciones también puede alternarse con un area de medallas.

Analisis estadistico del curso

El 4area "Analisis estadistico del curso” muestra informacion sobre su curso, los usuarios del
curso, las tareas, los temas de discusion y los vinculos. El drea predeterminada del andlisis
estadistico muestra los analisis estadisticos de su curso. Tenga en cuenta que las

estadisticas pueden demorar hasta 24 horas en propagarse por completo.

El grafico en el area "Analisis estadistico del curso” muestra un recuento activo de las
vistas totales por dia. El término "vista" hace referencia a la cantidad de cargas de pagina

relacionadas con el curso.

Resumen de analisis estadistico
El area "Resumen de analisis estadistico” muestra un recuento activo de la cantidad total
de vistas de pagina en el curso. Este nimero hace referencia a la cantidad de veces que se

cargo una pagina en su curso durante la vigencia del mismo.

El 4rea "Total de comentarios” muestra un conteo actualizado del nimero de comentarios

y respuestas publicados en su curso.

Desglose mensual de la pagina

El area "Desglose mensual de la pagina” muestra un grafico de torta de visitas por area de
su curso (tareas, temas de discusion y perfil), correspondiente al mes en curso. Al pasar el
cursor por encima de una seccion del grafico se resaltara el area y mostrara una estadistica

de las visitas.
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Analisis estadisticos de los usuarios

El drea de "Analisis estadisticos de los usuarios” muestra la actividad especifica del curso
de los miembros de su seccién del curso. Muestra tres niveles de informacién de la

actividad del curso de los estudiantes.

El area “Usuarios inicial” muestra una tabla de informacion relacionada con todos los

miembros de su curso.

e Enla columna "Estudiante” aparece el nombre de cada estudiante.

e Enla columna “Ultimo inicio de sesién” aparece la fecha y hora més recientes en que el
usuario inici6 sesién en “Crea 2", por ultima vez.

e Enla columna “Ultimo acceso al curso” aparece la fecha y hora més recientes en que el
usuario accedio a una pagina perteneciente al curso o que comento sobre el contenido
del curso.

e El "Tiempo total en el curso” muestra un recuento activo acumulativo del tiempo que
paso el usuario en el curso. Desplacese sobre la indicaciéon para ver la medicién del
tiempo en la pantalla (Horas: Minutos: Segundos).

e En la columna “Numero de publicaciones” aparece la cantidad de publicaciones que

hizo cada estudiante en el curso.

Para obtener mas informacion acerca de un miembro individual, haga clic en la fila del
estudiante cuya informacion desea ver. En este segundo nivel de informacion de la
actividad del curso, usted puede alternar entre listas de tareas, pruebas o cuestionarios, y
temas de discusion que muestran la actividad de cada estudiante. También puede cambiar

para ver la informacion de otros miembros del curso.

e Enla columna “Elemento” aparece el nombre de cada uno de los elementos.

e En la columna "“Primer acceso” aparece la primera vez que un usuario accedié a este
elemento en particular.

e En la columna “Ultimo acceso” aparece la Gltima vez que el usuario accedié a este

elemento en particular.
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e En la columna “Total” aparece la cantidad acumulada de tiempo que pasdé un
estudiante en este elemento en particular. Desplacese sobre la indicacion para ver la
medicién del tiempo en la pantalla (Horas: Minutos: Segundos).

e En la columna “Primera entrega/Primera publicacion” aparece la primera vez que el
usuario entregd una tarea, una prueba/cuestionario o hizo un comentario sobre un
tema de discusion.

e En la columna “Ultima entrega/Ultima publicaciéon” aparece la Ultima vez en que el
usuario entregd una tarea o realizé una prueba o cuestionario, o una publicacién en un
tema de discusién. Si el usuario solo hizo una entrega, la informacion que aparezca en
las columnas de primera y Ultima vez sera la misma.

e Recuento de acciones muestra la cantidad de entregas o publicaciones realizadas

respecto de ese elemento en particular.

Si un estudiante accedié a un elemento de la lista o hizo una entrega en ese elemento,
usted puede hacer clic en el nombre del elemento para ver el tercer nivel de informacion
sobre el acceso del estudiante. La ventana emergente que aparece mostrara una lista de

las fechas y horas en las que el estudiante accedio al elemento.

e La columna “Fecha” muestra la fecha en la que se accedio al elemento.

e Enla columna “Abierto” aparece la fecha en que se abrié el perfil del elemento.

e La columna “Cerrado” muestra la fecha en que se cerr6 el perfil del elemento.

e La columna “Tiempo total” muestra un conteo acumulativo del tiempo que el
estudiante permanecio en el elemento. Desplacese sobre la indicacion para ver la

medicién del tiempo en la pantalla (en horas: minutos: segundos).

Tareas

El grafico en el area "Analisis estadistico de las tareas” muestra un conteo actualizado del
total de visitas por dia para todas las tareas y pruebas o cuestionarios en su curso. El
término "visita" hace referencia a la cantidad de veces que se cargo la pagina en relacién

con las tareas y pruebas o cuestionarios.
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De acuerdo con la cantidad de tareas y pruebas o cuestionarios que haya en su curso, esta
area de analisis estadistico del curso puede demorar un tiempo en cargarse

completamente.

Resumen de tareas
El drea "Tareas” muestra una lista de las tareas y pruebas o cuestionarios en su curso. La
cantidad de visitas de cada elemento muestra la cantidad de veces que se cargo la pagina

para ese elemento en particular.

Haga clic en el nombre del elemento para obtener mas datos estadisticos sobre las vistas
relacionadas con la tarea en particular, y los datos estadisticos por usuario que se

relacionan con las vistas, las entregas y el acceso a los archivos adjuntos/vinculos.

Desglose por categorias
En el area "Desglose por categorias” aparece un grafico de torta de las categorias de

calificacion asociadas a sus tareas y pruebas/cuestionarios.

Temas de discusion

El grafico del area "Analisis estadistico de los temas de discusion” muestra un recuento
activo de las vistas totales por dia en cuanto a los hilos de discusion de su seccién del
curso. El término "vista" hace referencia a la cantidad de cargas de pagina relacionadas
con los temas de discusion. De acuerdo con la cantidad de temas de discusion que haya en

su curso, es posible que esta area demore un tiempo en cargarse completamente.

Temas de discusion
En el area “Tema de discusién” aparece una lista de los hilos de discusion de su curso. La
cantidad de publicaciones en cada elemento muestra la cantidad de publicaciones vy

respuestas sobre el tema de discusién de un hilo en particular.

Haga clic en el nombre del tema de discusién para obtener mas datos estadisticos sobre
las vistas relacionadas con el hilo en particular, y los datos estadisticos por usuario que se

relacionan con las vistas y el acceso a los archivos adjuntos/vinculos.
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Vinculos

El grafico en el area Analisis estadistico de vinculos muestra un recuento activo de las
vistas totales por dia de los vinculos que se agregaron a las carpetas del curso, se cargaron
al indice de archivos/vinculos y se adjuntaron a los materiales del curso. El término "vista"
hace referencia a la cantidad de clics hechos en un vinculo. De acuerdo con la cantidad de

vinculos que haya en su curso, es posible que esta area demore un tiempo en cargarse

completamente.

El area vinculo

En el area "Vinculo” aparece una lista de vinculos y vinculos adjuntos en su curso. La
cantidad de clics para cada elemento muestra la cantidad de veces que se hizo clic en un

vinculo.

Haga clic en el nombre del vinculo para abrirlo.
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Planificacion de carga de trabajo

La funcién de “Planificacion de la carga de trabajo” esta disponible en cada seccion del

curso para ayudar a los maestros a determinar la carga de trabajo del estudiante.

Por ejemplo, en la imagen a continuacién, el maestro ha mantenido el valor
predeterminado de carga de trabajo del estudiante de "dos o mas elementos". Esta
configuracion establece la cantidad minima de trabajo (tareas, pruebas o cuestionarios, o
temas de discusién con calificacién) que un estudiante debe tener entre todas sus

secciones del curso.

La tabla de arriba muestra un resumen de la informacién del estudiante. Por ejemplo, en la
imagen a continuacion, nueve de los once miembros de la seccion del curso tienen dos o
mas elementos con fecha limite de entrega el lunes. Eso representa el 82% de los

miembros en el curso.

La tabla de desglose por estudiante muestra la carga de trabajo para cada estudiante. El
primer estudiante tiene dos elementos con calificacion con fecha limite de entrega el
lunes. Al hacer clic en el nUmero se mostrara ademas cada elemento con calificacion

asignado al estudiante.
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Grupos

Los grupos son una excelente manera de conectarse con otros usuarios de “Crea 2".

Segun la configuracién de permisos a nivel administrativo, los educadores pueden crear o

unirse a grupos.

Los estudiantes seran invitados a unirse a distintos grupos. Pueden ser utilizados para

relacionarse, colaborar, compartir materiales, aprender mejores practicas y mucho mas.

Hay muchas maneras diferentes de utilizar la funcidon "Grupos”; estos pueden convertirse

en una parte vital de su gestion educativa.

Crear grupos

Nota: Los alumnos no podran crear grupos. El docente puede crear un grupo para los

alumnos y agregar tantos alumnos como desee.

Crear grupos (Docente)
Se puede crear un grupo desde la pestafia “Grupos”, ubicada en el menu superior. Para

crear un grupo, siga estos pasos:

1. Seleccione el menu desplegable "Grupos” y haga clic en el vinculo “Crear”.

2. Llene el formulario “Grupo”.
(Opcional). Escriba una descripcion.
Configure la privacidad para personalizar quién puede ver el grupo.
Configure el acceso para personalizar quién puede formar parte del grupo.

3. Haga clic en “Crear”, para finalizar.
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Actualizaciones de grupo

Las actualizaciones son mensajes breves enviados a su grupo. Cuando se publiquen

actualizaciones en su grupo, apareceran en la seccion de "Actualizaciones” de su grupo, asi

como en el area de actividad reciente de cada uno de los miembros de su grupo.

De forma predeterminada, cualquier miembro puede publicar actualizaciones. Si usted es

un administrador del grupo, puede limitar esta habilidad a solo otros administradores del

grupo. Para hacerlo, siga estos pasos:
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“Informacion”.

o desactivar esta funcion.

haga clic en “Editar informacion”.

Seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu superior.

Vaya a "Opciones del grupo”, ubicadas en el menu izquierdo de la pagina del grupo y

Haga clic en el area de "Configuracién”, ubicada a la derecha de la pestafia

Utilice la opcion "Permitir a los miembros publicar en la entrada de grupo”, para activar



5. Haga clic en el botdn “"Guardar cambios”, para finalizar.
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Otras configuraciones

Todos los Miembros Administradores de grupo

Publicar actualizaciones de grupo : (7)

Comentar sobre las actualizaciones del grupo :

®

Crear foros de discusidn : (7)

Crear recursos : ()

Encuestas del grupo

Usted puede publicar una encuesta en su grupo para recibir informaciéon en directo a

medida que los miembros votan. Para crear una encuesta, siga estos pasos:

1. Seleccione un perfil del grupo en el menu desplegable "Grupos”.

2. Escriba una actualizacién en el cuadro de texto en la parte superior.
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3. Haga clic en el icono de “Encuesta”, que esta debajo del cuadro de texto.
4. Apareceran dos campos de forma predeterminada. Si desea agregar mas opciones,
haga clic en el vinculo "Agregar opcién”, ubicado debajo de los campos.

5. Haga clic en "Publicar”, para finalizar.

Nota: También puede crear actualizaciones de grupo en la pagina de inicio; para ello
haga clic en el vinculo Actualizar cerca de la parte superior de la pagina y siga los

pasos anteriores.

Temas de discusion del grupo

Los temas de discusion del grupo son una excelente manera de fomentar en los miembros
diferentes intereses, relacionados o no con el estudio. Para agregar un tema de discusion a

SuU grupo, siga estos pasos:

Seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu superior.
Vaya al area "Temas de discusion”, que esta en el menu de la izquierda.

1.

2

3. Haga clic en el boton “Agregar tema de discusion”.

4. (Opcional). Agregue un titulo y una descripcion para el tema de discusion.
5

Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

De forma predeterminada, cualquier miembro puede agregar hilos en los temas de
discusion del grupo. Si usted es un administrador del grupo, puede limitar esta habilidad a

solo otros administradores del grupo. Para hacerlo, siga estos pasos:

1. Seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, que esta en el menu superior.

2. Vaya a "Opciones del grupo”, que esta en el menu izquierdo de la pagina del grupo y
haga clic en “Editar informacion”.

3. Haga clic en el area de "Configuracion”, a la derecha de la pestafia Informacion.

4. Utilice la opcion “Permitir a los miembros publicar en la entrada de grupo”, para activar
o desactivar esta funcion.

5. Haga clic en el botdn “Guardar cambios”, para finalizar.
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Albumes del grupo

Los albumes de grupo son otra excelente forma que tienen los miembros de compartir

entre ellos fotografias y archivos multimedia.

Como administrador del grupo, usted debe agregar albumes multimedia en el grupo para

gue los miembros participen en ellos. Para agregar un album, siga estos pasos:

1. Seleccione un grupo de la lista desplegable "Grupos”, ubicada en el menu superior.

2. Vaya al 4rea de “Albumes”, que esta en el menu de la izquierda.

3. Haga clic en el boton “Agregar album”.

4. (Opcional). Agregue un titulo y una descripcién para el album.
La opcion “Permitir comentarios”, permitirad a los miembros agregar comentarios
a las fotos y los elementos multimedia cargados.
La opcion “Permitir a los estudiantes agregar multimedia”, les permite a los
miembros del curso cargar fotos y elementos multimedia en el album.

5. Haga clic en “Crear”, para completar el procedimiento.

Agregar miembros del grupo

Para ir al perfil del grupo, seleccione un grupo de la lista desplegable "Grupos”, que esta
en el menu superior, o haga clic en "Ver todo”, para ver una lista completa de sus grupos.

Usted puede agregar miembros a su grupo mediante la entrega del cédigo de acceso del

grupo.
Uso de “Agregar miembros”

Algunas cuentas de instructor tendran un boton “Agregar miembros”, arriba del cédigo de

acceso.

Los instructores que cuentan con este boton en su pagina del grupo, pueden agregar

miembros siguiendo estos pasos:

1. Seleccione el menu desplegable "Grupos”, ubicado en el menu superior.
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Navegue hasta el perfil del grupo. (Si no esta en la lista, haga clic en “Ver todo”).
Haga clic en la pestafia "Miembros”, que esta en el menu de la izquierda.

Haga clic en el boton “"Agregar miembros”.

v o~ wN

Seleccione los miembros que desea invitar al grupo.
Vera un conteo seleccionado en la esquina superior derecha.
También puede buscar o explorar el sitio para encontrar a cada usuario, sin que
ello afecte la seleccion de miembros previa.

6. Haga clic en "Agregar miembros”, para finalizar.
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Recursos del grupo

“Recursos del grupo” es un area donde los miembros pueden compartir archivos y vinculos
relacionados con sus intereses. Una de las caracteristicas Unicas de esta area es que es

posible permitir que otros miembros agreguen elementos a la seccién de recursos.
Para permitir que los miembros agreguen recursos, siga estos pasos:

1. Seleccione un perfil del grupo, en el menu desplegable "Grupo”.
2. Vaya a "Opciones del grupo”, que estan en el menu de la izquierda.

3. Haga clic en "Editar informacién”.
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6.

Haga clic en el area de "Configuracion”, ubicada a la derecha de la pestafa
“Informacién”.

Utilice la opcion “Permitir a los miembros enviar archivos o vinculos a Recursos”, para
activar esta funcién.

Haga clic en "Guardar cambios”, para finalizar.

Archivar grupos

Los administradores del grupo pueden archivar grupos para impedir que los usuarios

puedan participar sin moderacion. Esta funcion elimina el grupo del menu desplegable

"Grupos”, y los miembros que lleguen al grupo a través de un vinculo recibiran un mensaje

de “Solo acceso privado”. Los administradores del grupo pueden seguir teniendo acceso al

grupo desde el area "Archivados”, de la lista de grupo.

Para archivar grupos, siga estos pasos:

=

Busque la lista desplegable “"Grupos”, ubicada en el menu superior.

Seleccione la opcion “Ver todo”.

Haga clic en el icono con forma de engranaje, que aparece a la derecha del grupo que
desea archivar.

Seleccione la opcion “Archivar”.

Si esta seguro de que desea archivar el grupo, envie el formulario.

Mis grupos Grupos de la escuela

ﬁ Ceibal en Inglés - Maestros de Clase 2 Crear Grupo

Ceibal en Inglés - Remote Teachers

Ceibal en Ingles - Weeks and activities 4

-l # Editar

£, Aagregar Miermbros
Equipo O+P
quip > Editar Miembros

*  Eliminar

Formadoras Ceibal
s@e

Para restaurar un grupo archivado, siga estos pasos:
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Busque la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu superior.
Seleccione la opcién “Ver todo”.

Haga clic en el area "Archivado” de sus grupos.

> wonoe

Haga clic en el icono con forma de engranaje, que esta a la derecha del grupo que
desea restaurar.
5. Seleccione la opcion “Restaurar”.

6. Siestad seguro de que desea restaurar el grupo, envie el formulario.

Nota: Al restaurar un grupo los miembros del grupo podran acceder y participar en el
grupo. No se perderan contenidos del grupo ni inscripciones durante el proceso de

archivo.

“Moderacion de Cursos y Grupos”

La opcion “Moderacion del curso y del grupo” le permite supervisar los comentarios de los

miembros antes de que se publiquen.

Cuando la moderacion esta habilitada, usted debe aprobar cada actualizacién, comentario

o respuesta en el curso o grupo para que estén disponibles a otros miembros de su grupo.
Habilitar moderacion

Siga estos pasos para habilitar la moderacién:

1. Haga clic en el area "Cursos o Grupo”, ubicada en el menu superior.

2. Seleccione el curso o grupo que desea moderar.

3. Haga clic en el menu desplegable “Opciones del curso o del grupo”, que esta en el
menu de la izquierda.

4. Seleccione la opcion "Moderar publicaciones”.

5. Haga clic en el vinculo "Habilitar moderacion”, que esta en la parte superior derecha de

la pagina.
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6. Si estd seguro de que desea habilitar la moderacién, haga clic en “Habilitar”, para

completar el procedimiento.

Cuando un estudiante publique una actualizacion o comentario en el curso o grupo, vera
el siguiente mensaje: "Su publicacion de actualizacion tiene pendiente la aprobacién del
moderador”. Como administrador del curso, cuando usted acceda al curso o grupo vera un

mensaje que le indicard que hay mensajes que requieren su aprobacion.

Aprobar o eliminar comentarios pendientes

Para aprobar o eliminar comentarios pendientes siga estos pasos:

1. Haga clic en el boton "Moderar”, que aparece en la parte superior de su curso cuando
hay actualizaciones y comentarios pendientes.

2. Alternativamente, haga clic en el area "Moderar publicaciones”, ubicada en “"Opciones
del curso”, que se encuentra en el menu de la izquierda de su curso.

3. Marque la casilla junto a cada comentario que desea aprobar y haga clic en el boton
"Aprobar”, o

4. Seleccione la casilla junto a cada comentario que desea eliminar y haga clic en el botén

“Eliminar”.

Para aprobar o eliminar todos los comentarios pendientes, haga clic en la casilla de
verificacion a la izquierda del botéon "Aprobar” y seleccione la opcion "Aprobar” o

“Eliminar”.
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Deshabilitar moderacion

Para deshabilitar la moderacién siga estos pasos:

1. Haga clic en el area "Cursos o Grupo”, que se encuentra en el menu superior.

2. Seleccione el curso o grupo para el cual desea deshabilitar la moderacion.

3. Haga clic en el menu desplegable "Opciones del curso o del grupo”, que esta en el
menu de la izquierda.

4. Seleccione la opcion "Moderar publicaciones”.

5. Haga clic en el vinculo "Deshabilitar moderacién”, ubicado en la parte superior derecha
de la pagina.

6. Si estd seguro de que desea habilitar la moderacion, haga clic en “Habilitar” para

completar el procedimiento.
Ver actualizaciones y comentarios eliminados

Para ver las actualizaciones y los comentarios eliminados siga estos pasos:
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1. Haga clic en el area "Cursos o Grupo”, que esta en el menu superior.

2. Seleccione el curso o grupo para el cual desea ver los comentarios eliminados.

3. Haga clic en el menu desplegable "Opciones del curso o del grupo”, ubicado en el
menu de la izquierda.

4. Seleccione la opcion "Moderar publicaciones”.

5. Haga clic en el vinculo “Eliminados”, que esta a la derecha del area "Pendiente”.

“Mensajes del Curso y del Grupo”

La opcion "Mensajes del curso y del grupo” le permite enviar un mensaje de “Crea 2" a

todos los miembros de su curso o grupo.

Para enviar un mensaje del curso o del grupo siga estos pasos:

1. Haga clic en el curso o grupo.

2. Haga clic en el menu desplegable "Opciones del curso” u "Opciones del grupo”, que se
encuentra en el menu de la izquierda.
Haga clic en la opcidén “Enviar mensaje”.

3
4. Escriba un asunto para el mensaje.
5. Escriba el mensaje.

6

Haga clic en "Enviar”, para completar el procedimiento.

Estos mensajes se enviaran a cada miembro de su curso o grupo. Si los usuarios responden
al mensaje, la correspondencia se mantendra en privado entre usted y el miembro. Para
realizar intercambios mas publicos, donde los miembros puedan interactuar con las
respuestas de los demas, posiblemente resulte mas conveniente usar un tema

de discusion.
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Cuenta personal

Su cuenta personal de “Crea 2" es el centro de control para conocer la forma en que usted
recibe y transmite informacién. La configuracién de seguridad de la cuenta se encuentra

en esta area.

Usted puede acceder a la pagina de su cuenta personal utilizando el mend "Cuenta”,

designado por la flecha hacia abajo en la esquina superior derecha de la pagina.
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“Centro de Recursos”

El “Centro de Recursos” es una de las caracteristicas mas importantes para la gestion de
planes de estudios y las técnicas de ensefianza como, por ejemplo, la instruccion
diferenciada. El Centro se compone de su biblioteca de recursos personales, y los grupos

de recursos alojados en sus grupos y escuela.
Esta seccion cubre los siguientes temas:

e Buscar recursos.

e Recursos personales.

e Recursos publicos.

e Recursos del grupo.

e Aplicaciones de recursos (no disponible).

e Mas funciones del recurso.
“Buscar Recursos”

La funcion “Busqueda de Recursos” busca palabras clave en sus recursos personales,

publicos, del grupo y de la escuela.

Filtrar resultados
Para filtrar los resultados de la busqueda, seleccione las casillas que se mencionan segun

los siguientes criterios:

o Area: esta opcién le permite restringir la busqueda a un 4rea de recursos.

e Coleccién: esta opcion le permite limitar la busqueda a una coleccidn particular en sus
recursos.

e Tema: esta opcion le permite restringir la busqueda al tema al que se asocia el recurso.

e Formato de archivo: esta opcion le permite restringir la busqueda al tipo de archivo
o material del recurso.

e Grado: esta opcién le permite restringir la busqueda a un grado en particular al que se

asocia el recurso.
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e Objetivo de aprendizaje: esta opcién le permite restringir la busqueda a los objetivos

de aprendizaje especificos con los que el recurso esta asociado.

p
Nota: Segun los resultados de busqueda, es posible que algunas opciones de filtro no

L estén disponibles.

Q estudio Resultados para estudio

>

Buscar o
Plan de Estudios.docx B~

Personal

Publico

“Recursos personales”

“Mis Recursos” es el titulo de su biblioteca personal, un espacio de almacenamiento
basado en la nube en donde puede guardar todos sus cursos y materiales. También puede
usar esta area para crear recursos. Todo lo que guarde en "Mis Recursos” puede copiarse y
transferirse sin problema en cualquiera de sus cursos. Una vez que se copid el contenido
en un curso, se puede modificar el material para que se adecue a las necesidades

especificas de la clase sin alterar la copia original.

Coleccion local

Una coleccién es como un recipiente en donde se almacenan cursos, carpetas, archivos y
recursos que puede querer utilizar en su cuenta. Imaginese una coleccion como una
carpeta maestra que lo ayuda a organizar todo su trabajo. Por ejemplo, puede crear una

coleccion por afo, periodo de evaluacion o por curso.

La coleccion local es una coleccion personal de recursos creada y guardada en su “Centro
de recursos”. Esta coleccidon existe de forma predeterminada y solo esta disponible para
usted. Para compartir colecciones de recursos con otros maestros, se pueden crear

colecciones adicionales.
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Agregar una coleccion

Siga estos pasos para agregar una coleccion:

1. Seleccione el menu desplegable “Recursos”, ubicado en el menu superior.

2. Haga clic en la opcion "Personal”.

3. Haga clic en el icono "Agregar coleccién” (la casilla gris con un signo “mas” de color
verde y blanco).

4. Elija un titulo para su nueva coleccion.

5. Haga clic en "Crear”, para finalizar.

~ Mis Recursos 7"‘ = Inicio

= Inicio ‘

‘ =) Agregar Recursos v } Opciones ~ |
Objetivos de aprendizaje
Titulo 7de7
Descargas
[w ]

&, Publico Plan de Estudios.docx B %

Organizar o importar colecciones
Mediante un menu desplegable situado junto al icono de coleccién puede reordenar e

importar colecciones.

Reordenar: esta opcion le permite determinar el orden de sus colecciones. Haga clic en la
flecha que aparece junto a la coleccion y arrastre la coleccidén a la ubicacidon deseada.

Recuerde guardar los cambios.

Importar: esta opcién le permite importar archivos exportados de Moodle
2+, Blackboard, BrainHoney o Common Cartridge. También puede importar archivos

ZIP estandar como colecciones de Crea 2, o archivos QTI ZIP desde otro sistema.
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El menu desplegable (flecha gris) que aparece cuando se desplaza sobre una coleccion
(excepto sobre el “Inicio”), le permite cambiar el nombre de una coleccion y eliminarla.

Tenga en cuenta que no se puede deshacer la eliminacién de una coleccion.

Objetivos de aprendizaje
Esta area de sus recursos personales le permite crear objetivos de aprendizaje

personalizados y compartirlos con los miembros de sus grupos.

Segun la configuracion disponible en su escuela es posible que usted no vea el area de

objetivos de aprendizaje en sus recursos personales.

Descargas
Esta area de sus recursos personales contiene una lista de recursos que descargd de los
recursos publicos. Si desea obtener mas informacion sobre los recursos publicos,

desplacese hacia abajo.

Desde el icono con forma de engranaje que aparece a la derecha de un recurso

descargado, puede realizar las siguientes acciones:

e Agregar al curso: si el tipo de recurso puede importarse a un curso, esta opcion le
permite agregar el elemento a cualquier curso que administre.

e Copiar a: esta opcion le permite crear una copia del recurso en otra coleccion.

e Mover a: esta opcién le permite mover el recurso a otra coleccion.

e Eliminar: esta opcidn le permite eliminar el recurso.

Recursos publicos (Disponible solo en Inglés)

Los recursos publicos permiten a los maestros de todo el mundo compartir diversos tipos

de recursos de manera gratuita.

Puede explorar nuestra base de datos, que crece rapida y continuamente, y obtener

recursos de ensefianza.
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Puede leer comentarios y consultar las clasificaciones de cada recurso. Puede descargar el

recurso en sus recursos personales y agregarlos a sus cursos.

O L% Recursos Publicos
L E
Buscar
Asunto Tipo de Recurso Nivel de la Clase * Formato de archivo
Personal
Espaiiol 1 + &
Realidades 1 e
% Vince Fields
Piblico
Grupo
F:\ Espafiol 2 + &
Realidades 2
aplicaciones Vince Fields

Buscar y filtrar

Puede buscar o filtrar recursos para encontrar los que sean de su interés.

Buscar: busque un recurso publico mediante el uso de la barra de busqueda situada en la

parte superior izquierda de los recursos publicos.
Tema: filtre los recursos publicos por el area tematica de su interés.

Tipo de recurso: filtre los recursos publicos segun el tipo de recurso que le gustaria utilizar

en su curso.
Grado: filtre los recursos publicos segun los grados que se asemejan a los de usted.

Formato de archivo: filtre los recursos publicos segun el tipo de material del curso que

desearia utilizar en su curso.

Mejor calificado: filtre los recursos publicos para acceder a los mejor calificados por otros

usuarios, los mas vistos, los agregados recientemente o los mas populares.

Descarga de recursos publicos
Puede ver y descargar recursos de otros maestros, integrarlos en sus colecciones y cursos,

y adaptarlos para que se ajusten a su plan de estudios.
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Siga estos pasos para descargar los recursos publicos:

Seleccione el menu desplegable “Recursos” y haga clic en la opcién “Publicos”.

Busque en los recursos mediante el campo “Buscar” o utilice otros filtros situados a la
derecha (tema, tipo de recurso, grado, formato de archivo, calificacién mas alta).

Para ver el contenido del recurso y para leer los comentarios y las valoraciones de
otros educadores, haga clic en un recurso.

Para descargar el recurso en el area "Mis Recursos”, haga clic en el botdn situado a la
derecha del recurso. El material se dirigira automaticamente al area "Descargas”,
ubicada en “Recursos personales”.

Una vez que descargd el recurso, puede organizarlo en un curso o en una coleccion si
hace clic en el botén “Agregado”.

Para eliminar el recurso de "Recursos personales”, desplacese hasta el area "Descargas”
de "Mis recursos” y haga clic en el icono con forma de engranaje, situado a la derecha

del recurso.

“Recursos del grupo”

En

“Recursos del grupo” se muestra una lista de todos los grupos a los que usted

pertenece, asi como sus recursos de la escuela. Si aun no es miembro de ninglin grupo, o

si aln no ha seleccionado su escuela, la lista de recursos aparecera vacia.

Desde el icono con forma de engranaje que aparece a la derecha de un recurso, puede

realizar las siguientes acciones:

Agregar al curso: si el tipo de recurso puede importarse a un curso, esta opcion le
permite agregar el elemento a cualquier curso que administre.

Copiar a: esta opcidn le permite crear una copia del recurso en otra coleccion.

Crear un grupo

Para crear un grupo haga clic en el icono "Agregar grupo”, que se encuentra en la columna

izquierda de “Recursos del grupo”.
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Ver perfil del grupo
También puede desplazarse directamente al grupo si hace clic en el vinculo "Ver perfil del

grupo”, ubicado en la parte superior derecha de “Recursos del grupo”.

Mas funciones del recurso

Agregar recursos

Siga estos pasos para agregar recursos:

1. Seleccione el menu desplegable “Recursos” y haga clic en la opcion “Personal o Grupo”.
2. Haga clic en el boton "Agregar recursos”, situado en la parte superior central de la
pagina.

3. Seleccione el tipo de recurso que desea agregar.

Carpeta.

Tarea.

Prueba/Cuestionario.

Archivo.

Vinculo.

Tema de discusion.

Pagina.

Herramienta externa.

Paquete.

Medalla.

Banco de preguntas.

Si desea ver una descripcion detallada sobre como crear estos recursos, consulte la
explicacion titulada “Agregar materiales en la guia”. El proceso es practicamente el mismo.
Sin embargo, existe una funcion adicional para los recursos que permite incluir

informacion adicional que solo aparece mientras esta en sus recursos.
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Nota: Las plantillas se pueden importar a cualquier curso o carpeta del curso. Una vez
que una plantilla se importa, la plantilla y el material no quedan vinculados: los

cambios realizados en una plantilla no modifican el material y los cambios realizados

en un material tampoco modifican la plantilla. /

(&

Alineacion de recursos (opcional)

Cuando usted agrega una tarea, archivo, vinculo, tema de discusién o pagina a un curso,
tiene la opcion de alinear los recursos con los objetivos de aprendizaje. De este modo, se
indica que el recurso que se agrega coincide con los estandares elegidos. Para ello, haga

clic en "Alinear objetivo de aprendizaje”, que estd en la parte inferior del mensaje

emergente.
Nombre : |
Descripcion : B I U i AvR~is~ = E =T = N B~ T  pamfo v 12
Fecha y Hora de =] 100 ptos.
Entrega :
Categoria : (Sin calificar) v Opciones de calificacion
T Alnear objetivos de aprendizaje v
Avanzado: ® & o)} (]
oo [Fo

Editar recursos
Hay un icono con forma de engranaje, situado a la derecha de cada recurso. Dicho icono le

permite editar, mover, copiar o eliminar un recurso.
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1. Editar: esta opcion le permite cambiar el titulo del recurso, asi como agregar notas que
solo apareceran en sus recursos.

2. Copiar a: esta opcion le permite "copiar y pegar” el recurso en otra ubicacién en sus
recursos.

3. Mover a: esta opcion le permite "cortar y pegar" el recurso en otra ubicacion en sus
recursos.

4. Eliminar: esta opcion le permite eliminar el recurso de sus recursos. Esta accion no se
puede deshacer.

C )

Nota: Las opciones “Copiar a”, “Mover a"” y “Eliminar”, también estan situadas en el

boton “Editar”, que aparece después de marcar alguna casilla de las que estan

ubicadas junto a un recurso en una coleccion. Si se seleccionan varias casillas de

\verificacién, podran realizarse acciones masivas. /

Opciones y edicion

Encontrard muchas mas herramientas para organizar sus recursos en el menu desplegable
"Opciones”, ubicado en la parte superior central de la pagina. Algunas opciones solo se
encuentran disponibles en las colecciones de recursos personales. Tenga en cuenta que el
boton “Opciones” se aplica a toda la colecciéon, mientras que el botdén "“Editar’, que
aparece cuando marca una casilla, se aplica a los elementos ubicados dentro de la

coleccion.
El boton “"Opciones” le permite:

e Reordenar coleccion: puede cambiar el orden de sus carpetas, archivos y vinculos. Haga
clic en la flecha que aparece junto al recurso y arrastrelo a la ubicacion deseada. Haga
clic en “Enviar” en la parte inferior.

e Ordenar coleccibn automaticamente: “Crea 2" ordenara sus elementos

automaticamente por usted. Tenga en cuenta que mediante esta opcién se ordenan
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todos los recursos de una colecciéon alfabéticamente; no se aplican las casillas
marcadas.

e Cambiar nombre de coleccidén: esta opcidn le permite cambiar el nombre de la
coleccion.

e Eliminar coleccion: esta opcion elimina la coleccidon y todos los elementos que

contiene. Esta accidén no se puede deshacer.
El boton “Editar” le permite:

e Copiar a: permite crear una copia de este recurso en otra coleccion.

e Agregar a un curso: permite agregar este recurso a cualquier curso que usted
administre.

e Mover a: permite mover este recurso a otra coleccioén.

e Eliminar: puede quitar este recurso de su coleccion.
Compartir una coleccion personal

Puede optar por compartir su coleccion (menos el “Inicio”) con otros maestros o usuarios
conectados si hace clic en el boton “Compartir”, situado entre "Agregar recursos” y

“Opciones”.
Siga estos pasos para compartir una coleccion:

Seleccione el menu desplegable “Recursos” y haga clic en la opcién "Personal”.
Haga clic en la coleccion que desea compartir.

Haga clic en el botén "Compartir”, ubicado en la parte superior central.

> wonNoe

Seleccione todos los usuarios con los que le gustaria compartir informacion y haga clic
en “Agregar personas”.

5. Configurar permisos (“Solo lectura” o “Editar”).

6. Sidesea, puede quitar personas con la "X" situada a la derecha.

7. Haga clic en "Guardar cambios”, para completar el proceso.
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Después de agregar personas, usted puede ajustar los permisos o quitar miembros en

cualquier momento.
Para establecer los permisos o eliminar miembros, siga estas instrucciones:

Seleccione el menu desplegable “Recursos” y haga clic en la opcién “Personal”.

Haga clic en la coleccion que desea modificar.

1
2
3. Haga clic en el boton “Compartir”, que se encuentra en la parte superior central.
4. Seleccione la preferencia de permiso o la "X".

5

Haga clic en “"Guardar cambios”, para completar el proceso.

={ Inicio [ 1
| Agregar Recursos v HI & Compartir |I Opciones v |
_—

Objetivos de aprendizaje

Titulo ldel
Descargas

Papelera de Reciclaje

Las papeleras de reciclaje almacenan material que fue eliminado del sistema. Estan

ubicadas en las siguientes areas de su cuenta:

e Papelera de reciclaje de la cuenta.
e Perfil del curso.
e Listado de grupos.

e Perfil del grupo.
Papelera de reciclaje de la cuenta

La papelera de reciclaje de la cuenta almacena los recursos eliminados de sus recursos

personales.

Siga estos pasos para ver una lista de los recursos eliminados:
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1. Haga clic en la flecha que aparece esquina superior derecha del menu principal.

2. Seleccione la opcién para ver la papelera de reciclaje.

Restaurar un recurso

Siga estos pasos para restaurar un recurso eliminado:

1. Si elimind carpetas de recursos, no puede recuperarlas, pero se incluiran los recursos
dentro de las carpetas en la papelera de reciclaje.

2. Desplacese por la plantilla que desea restaurar.

3. Haga clic en el icono con forma de engranaje, que aparece a la derecha de la plantilla.

4. Seleccione la opcidn "Restaurar”.

Nota: Los bancos de preguntas eliminados no pueden restaurarse.
(&

4: Entrenamiento  Edit Course

Informacion Detalles Privacidad Herramientas Externas Moderacion Papelera de Reciclaje
Elementos eliminados Facha Borrado Por
ENﬁﬂmerus enteros (Z) Jul4, 2014 3t 3:31 p.m Madolyn Giménez
(& my pet Jul4, 2014 3t 1:32 p. m Gimena Rodrigueg

@Test 1 Jul4, 2014 at 1:52 p. m Gimena Rodrigu
@Write about your favourite flag Jul4, 2014 3t 1:52 p. m Gimena Rodriguez

QJulv test Jul 3, 2014 3t 2:49 p. m Adriana de los Santos

]E Aprender Tod@s Jul 3, 2014 at 11:25a. m Pablo Pages

9 Captura de pantalz 2014-06-11 3 fa(s) 11.19.15.png Jul3, 2014 3t 10:47 3. m Adriana de los Santos

QLfmite en conflicto Jul 2, 2014 at 2:49 p. m Ximena Sosa

@Que aprendimas de Van Gogh Jul 2, 2014 3t 2:47 p. m Cecilia Jorcin

B Cdmo usar I3 wiki de CREA.pdf Jul2, 2014 3t 10:34 a. m Graciela Isasa

~ M3
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Papelera de reciclaje del material del curso

En la papelera de reciclaje del material del curso se almacena el material del curso
eliminado (tareas, cuestionarios, archivos/vinculos, temas de discusién, dlbumes, paginas).

Puede eliminar el material que desee en un curso que usted administra.
Siga estos pasos para ver una lista de los materiales eliminados:

1. Haga clic en el perfil del curso.
2. Haga clic en la lista desplegable “"Opciones del curso”, que se encuentra en el menu
situado a la izquierda.

3. Seleccione la opcion "Papelera de Reciclaje”.

Grupos

Mis grupos Grupos de la escuela Grupos eliminados

ﬁ Ceibal en Inglés - Maestros de Clase f2d

n Ceibal en Inglés - Remote Teachers o0

Restaurar material del curso

1. Sielimind carpetas de materiales, no podra recuperarlas, pero los materiales que habia
dentro de las carpetas se moveran a la papelera de reciclaje.

2. Desplacese por el material que desea restaurar.

3. Haga clic en el icono con forma de engranaje que aparece a la derecha del material.

4. Seleccione la opcion "Restaurar”.

Papelera de reciclaje de grupos

La papelera de reciclaje de grupos almacena los grupos eliminados. Usted puede eliminar
un grupo que cred y, segun la configuracion de su escuela, quizas pueda eliminar otros

grupos.
Siga estos pasos para ver una lista de los grupos eliminados:

1. Haga clic en el area "Grupos”, que aparece en el menu principal.
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2. Haga clic en la opcion “Ver todos”, ubicada en la esquina inferior derecha del menu
desplegable.

3. Si se elimindé un grupo, vera un vinculo de grupos eliminados en gris en la parte
superior derecha de la pagina.

4. Haga clic en el vinculo “Grupos eliminados”.

La informacion que aparece en el area "Grupos eliminados” muestra el nombre del grupo,

y la fecha y hora en que se eliminé.

Restaurar un grupo

Siga estos pasos para restaurar un grupo eliminado:

1. Haga clic en la casilla de verificacién que aparece a la izquierda del nombre del grupo.

2. Para seleccionar todos los grupos, haga clic en la casilla de verificacién situada a la
izquierda del titulo de la columna “"Grupos”.

3. Haga clic en el boton "Restaurar”.

4. Si esta seguro de que desea restaurar el grupo, haga clic en el boton “Restaurar”.

| Restaurar H Plan Ceibal - ‘
| Grupos Fecha de Borrado Borrado Por
ZLﬁ Classroom teachers Rob Jul2, 2014 3t 10:43 3. m Coordinadora Educativa Ceibal
| 4 Clssroom Teachers Paula Jul2, 2014 3t 10:43 3. m Coordinadora Educativa Ceibal
) 4l Mentor de Inglés -Maestros de Clase Jun 18, 2014 a3t 12:56 p. m Coordinadora Educativa Ceibal
| i Mentor de Inglés-Maestros de Clse Jun 18, 2014 3t 12:56 p. m Coordinadora Educativa Ceibal
| i Remate Teachers-Maestros Jun 17, 2014 3t 3:30 p. m Coordinadora Educativa Ceibal

Papelera de reciclaje de recursos de grupos

En la papelera de reciclaje de recursos del grupo se almacenan recursos del grupo
eliminados (plantillas de tareas, cuestionarios, archivos/vinculos, temas de discusién,

paginas). Usted puede eliminar cualquier recurso de un grupo que administre.

84



Siga estos pasos para ver una lista de los recursos eliminados:

1. Haga clic en el perfil del grupo.
2. Haga clic en la lista desplegable "Opciones del grupo”, que se encuentra en el menu
situado a la izquierda.

3. Seleccione la opcion “Papelera de reciclaje”.

Restaurar recursos del grupo

1. Si elimind carpetas de recursos, no puede recuperarlas, pero se incluiran los recursos
dentro de las carpetas en la papelera de reciclaje.

2. Desplacese por la plantilla que desea restaurar.

3. Haga clic en el icono con forma de engranaje que aparece a la derecha de la plantilla.

4. Seleccione la opcion “Restaurar”.

[ Nota: Los bancos de preguntas eliminados no pueden restaurarse. ]

Ver actualizaciones y comentarios eliminados

Las actualizaciones y los comentarios que se eliminaron de los cursos y grupos se indican

por separado en el area "Moderacion”. Estos elementos eliminados no pueden restaurarse.
Siga estos pasos para ver una lista de las actualizaciones y los comentarios eliminados:

1. Navegue hasta el perfil de un curso o grupo.
2. Haga clic en la lista desplegable "Opciones del curso”, que se encuentran en el menu
situado a la izquierda.

3. Seleccione la opcion “Moderar publicaciones”.

Aparecera una lista de todas las actualizaciones y los comentarios eliminados del curso o

del grupo en el area “Moderar”.

Centro de Aplicaciones (no disponible)
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Perfil

Haga clic sobre su nombre en el menu principal para acceder a su perfil personal. Los
demas usuario que hagan clic sobre su nombre también veran su perfil. Usted puede

controlar quién ve su perfil desde la configuracion de privacidad de su cuenta.

Menu de la izquierda

Imagen del perfil

Para cambiar la imagen de su perfil, pase el cursor sobre la imagen actual.

Haga clic en “Editar imagen”, que aparece al pasar el cursor sobre la imagen.
Marque “Quitar imagen”, para quitar la imagen de la vista.
Haga clic en “Adjuntar archivo”.

Seleccione un archivo JPEG, PNG o GIF del disco duro.

v A W

(Opcional). También puede hacer clic en un avatar en vez de cargar una foto.

Actualizaciones

Las actualizaciones publicadas en su perfil personal solo estan disponibles para quienes
tienen acceso a la pagina de su perfil. Estas actualizaciones también pueden aparecer en
“Actividad reciente” de sus conexiones. Puede definir quién ve sus actualizaciones si

modifica la configuracion de privacidad de su cuenta.

Informacion
La pestafa “Informacion” ofrece mas datos sobre usted a los demas usuarios. Puede editar
la informacién si hace clic en el botén "Editar”, que se encuentra en la esquina superior

derecha de la pagina de su perfil.
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Fotos
Es posible que vea una seccién de fotos en su perfil o que no la vea. La seccién de fotos
muestra las fotos de los elementos etiquetados en los albumes de medios de un curso.

Puede definir quién ve estas fotos si modifica la configuracién de privacidad de su cuenta.

Blog

La pestana "Blog", dentro de su perfil, corresponde a un blog personal. Los usuarios
pueden suscribirse a las publicaciones de su blog si ingresan en la pagina de su perfil.
Sus suscripciones se enumeran en una pestaia en el mend a la izquierda de la pagina de
inicio una vez que se suscribe a un blog. Para definir quién puede ver sus blogs, modifique

la configuracién de privacidad de su cuenta.

Area central

Segun el area del menu izquierdo desde donde haya ingresado, en el area central vera lo

siguiente:

e Sus actualizaciones personales.
e Lainformacion de su perfil.
e Sus fotos de albumes de medios etiquetados.

e Sus blogs personales.

Columna derecha

Publicaciones, contenidos, estudiantes

e El nimero que aparece en el area "Publicaciones” es un recuento activo de sus
actualizaciones, publicaciones, comentarios o respuestas en “Crea 2".

e El nimero que aparece en el area "Contenido” es un recuento activo de los archivos
gue usted cargd o adjuntd en "Crea 2".

e El niUmero que aparece en el area "Estudiantes” es un recuento activo de la cantidad de

miembros de los cursos que usted administra.
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Cursos
El area "Cursos”, de su perfil, enumera los cursos activos que usted administra o los cursos
en los cuales esta inscrito. Si esta inscrito en mas de cinco cursos, puede hacer clic en “Ver

todos”, para obtener una lista completa.

Sus grupos
El area “"Grupos”, de su perfil, enumera los grupos que usted administra o los grupos en los
cuales esta inscrito. Si estd inscrito en mas de cinco grupos, puede hacer clic en “Ver

todos”, para obtener una lista completa.
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